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| - DISPOSICIONES Y ACUERDOS DE LOS ORGANOS DE
GOBIERNO DE LA UCLM

Consejo de Gobierno de 3 de mayo de 2018

SECRETARIA GENERAL

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que se aprueba la
normativa de seguridad sobre la utilizacidn de los sistemas de informacién y recursos informaticos
de la Universidad de Castilla-La Mancha.

Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que se aprueba la
inscripcién de la Asociacion para el Debate del campus de Toledo (Debate Toledo — UCLM) en el
Registro de Asociaciones de Estudiantes de la UCLM.

Ver detalle]

VICERRECTORADO DE PROFESORADO

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que, a propuesta del
Vicerrectorado de Profesorado, se aprueba la propuesta de asignacién singular e individual del
incentivo a la calidad del PDI 2018.

Ver detalle]

VICERRECTORADO DE ESTUDIANTES Y RESPONSABILIDAD SOCIAL

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que, a propuesta del
Vicerrectorado de Estudiantes y Responsabilidad Social, se aprueba la normativa de admision a
estudios universitarios oficiales de grado en la Universidad de Castilla-La Mancha.

Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que, a propuesta del
Vicerrectorado de Estudiantes y Responsabilidad Social, se aprueba la oferta de plazas para primer
curso de estudios de Grado 2018-19.

Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que, a propuesta del
Vicerrectorado de Estudiantes y Responsabilidad Social, se aprueba la oferta de plazas para segundo
y posteriores cursos de estudios de Grado 2018-19.

Ver detalle]
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ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que, a propuesta del
Vicerrectorado de Estudiantes y Responsabilidad Social, se aprueba la oferta de plazas para estudios
de Master 2018-19.

Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que, a propuesta del
Vicerrectorado de Estudiantes y Responsabilidad Social, se aprueba la ponderacidn de las materias
de bachillerato 2018-19.

Ver detalle]

VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACION Y FORMACION PERMANENTE

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que, a propuesta del
Vicerrectorado de Internacionalizacidon y Formacidn Permanente, se aprueba el reglamento del
estudiante visitante internacional (Free Mover) en la UCLM.

Ver detalle]

VICERRECTORADO DE DOCENCIA

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que, a propuesta del
Vicerrectorado de Docencia, se aprueba la normativa sobre la elaboracién y defensa del trabajo de
fin de grado.

Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que, a propuesta del
Vicerrectorado de Docencia, se aprueba el calendario académico de Grado para el curso 2018-19.

Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que, a propuesta del
Vicerrectorado de Docencia, se aprueba el calendario académico de Master para el curso 2018-19.

Ver detalle]

GERENCIA

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 3 de mayo de 2018 por el que, a propuesta de
Gerencia, se aprueba el incentivo por valoracién de resultados profesionales (VRP) del PAS 2018.

Ver detalle]
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Consejo de Gobierno de 30 de mayo de 2018

RECTOR

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueba la
creacién de la Comisidn para la Promocion de la Salud.

[Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueba la
designacion de nuevo miembro del Consejo de Gobierno.

[Ver detalle]

SECRETARIA GENERAL

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueba la
inscripcidn de la asociacién Unidn Progresista de Estudiantes de Castilla-La Mancha en el Registro
de Asociaciones de Estudiantes de la UCLM.

[Ver detalle]

VICERRECTORADO DE ECONOMIA Y PLANIFICACION

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueban las
Cuentas Anuales 2017 de la UCLM.

[Ver detalle]

VICERRECTORADO DE PROFESORADO

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueban
nombramientos como profesor emérito.

[Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueban
nombramientos como colaborador honorifico.

[Ver detalle]

VICERRECTORADO DE ESTUDIANTES Y RESPONSABILIDAD SOCIAL

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueba la
modificacion de la Normativa de admision a estudios universitarios oficiales de grado en la UCLM.

[Ver detalle]
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VICERRECTORADO DE INTERNACIONALIZACION Y FORMACION PERMANENTE

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueba el Titulo
propio Master en Ciberseguridad y Seguridad de la informacion.

Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueba el Titulo
propio Master en Terapia Manual.

Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueba el Titulo
propio Especialista en Cuidados de Enfermeria en la lesién medular.

Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueba el Titulo
propio Experto en aplicacién de Nuevas Tecnologias a la Gestidon del Rendimiento y Lesiones en el
fatbol.

Ver detalle]

VICERRECTORADO DE DOCENCIA

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueba el Grado
en Criminologia.

Ver detalle]

ACUERDO del Consejo de Gobierno celebrado el 30 de mayo de 2018 por el que se aprueba la
extincion del Master Universitario en Economia Internacional y Relaciones Laborales.

Ver detalle]
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Normativa de Seguridad sobre la utilizacion de los
sistemas de informacidn y recursos informaticos
de la Universidad de Castilla-La Mancha
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Predmbulo

La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, establece en su articulo 156.2
gue el Esquema Nacional de Seguridad (ENS) tiene por objeto establecer la politica de seguridad en la
utilizacidn de medios electrénicos en el ambito de esta Ley, estando este constituido por los principios
basicos y requisitos minimos que permitan garantizar una adecuada proteccién de la informacién. Por
tanto, la finalidad del ENS es la creacidon de las condiciones necesarias de confianza en el uso de los
medios electronicos.

Especificamente, en el articulo 1.2 del R.D. 3/2010, de 8 de enero, por el que se regula el ENS, se indica
que este “serad aplicado por las administraciones publicas para asegurar el acceso, integridad,
disponibilidad, autenticidad, confidencialidad, trazabilidad y conservacién de los datos, informaciones
y servicios utilizados en medios electrénicos que gestionen en el ejercicio de sus competencias”. Asi,
en cumplimiento de lo establecido en el ENS, la Universidad de Castilla-La Mancha (UCLM) se dotaba
en abril de 2015 de una Politica de Seguridad que define un marco organizativo y operacional para
garantizar la seguridad de los sistemas, los datos, las comunicaciones y los servicios prestados a través
de medios electrdnicos, creando las condiciones de confianza necesarias para que los miembros de la
comunidad universitaria y los ciudadanos en general puedan ejercer sus derechos y cumplir sus
deberes a través de estos medios.

En desarrollo de la mencionada Politica, y conforme a lo dispuesto en el ENS, el presente documento
constituye la Normativa de Seguridad sobre la utilizacion de los sistemas de informacion y recursos
informdticos de la Universidad de Castilla-La Mancha mediante la que se establecen directrices
generales y procedimientos para la proteccion y seguridad de los sistemas de informacidony recursos
informaticos, y se sefialan, asimismo, los compromisos que adquieren los usuarios respecto a la
seguridad y buen uso de tales sistemas y recursos.

La UCLM considera que sus sistemas de informacion son un activo estratégico y elemento esencial para
el cumplimiento de su misién académica y el ejercicio de los valores y principios que la inspiran, por lo
qgue los usuarios deben utilizar estos recursos de manera que se preserven en todo momento las
diferentes dimensiones de la seguridad sobre las informaciones manejadas y los servicios prestados:
disponibilidad, integridad, confidencialidad, autenticidad y trazabilidad.

La utilizacién de recursos tecnoldgicos para el tratamiento de la informacidn tiene una doble finalidad.
Por un lado, servir de instrumento para alcanzar los objetivos que se marca la Universidad en la
docencia, la investigacién, lainnovacidn y el resto de misiones universitarias. Por otro, facilitar y agilizar
la tramitacidon de procedimientos administrativos, mediante el uso de herramientas informaticas y
aplicaciones de gestion. Y todo ello proporcionando informacién completa, homogénea, actualizada,
fiable y en el tiempo requerido.

Por ello, estos medios y recursos se ponen a disposicion del personal docente e investigador (PDI), del
personal investigador (Pl), del personal de administracion y servicios (PAS) y de nuestros estudiantes
como instrumentos de trabajo para el desempefio de su actividad docente, investigadora, profesional
y educativa, razén por la cual es necesario establecer las normas, condiciones y responsabilidades bajo
las cuales se deben utilizar tales recursos tecnoldgicos.

Asi, en el Titulo | se recogen las disposiciones generales en materia de seguridad de los recursos
informaticos y sistemas de informacion, fijando el ambito objetivo y subjetivo de aplicacién de esta
normativa y las obligaciones y responsabilidades de los usuarios.
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En el Titulo Il se establecen las normas generales de uso de los recursos y sistemas de informacion de
la UCLM y se especifican los usos concretos que se consideran no permitidos. Este Titulo se divide en
cuatro capitulos que establecen normas especificas de uso del equipamiento para el puesto de trabajo,
la red de comunicaciones, la mensajeria electrdnica corporativa y el acceso a internet.

El Titulo Il esta dividido en 4 capitulos. En el capitulo | se establecen una serie de normas,
procedimientos y mecanismos encaminados a proteger la informacidn, tanto en su forma electrénica
como en su version impresa, reguldndose las autorizaciones que deben tener los usuarios para acceder
a la informacién y la forma de proceder para la salida de informacién fuera de la Universidad. En el
capitulo Il, se protegen los derechos de las personas, tanto los relativos a los datos de caracter personal
y la dignidad personal como el derecho de propiedad intelectual. El capitulo Ill esta referido a la
identificacion de los usuarios para acceder a los sistemas de informacién y los recursos informaticos
de la Universidad. Y, finalmente, el capitulo VI trata la aplicacién y desarrollo de esta normativa y el
procedimiento de comunicacion de las incidencias y anomalias de seguridad que puedan comprometer
el buen uso y funcionamiento de los sistemas de informacién de la Universidad o su imagen.

El texto contiene en su parte final un Glosario de términos para facilitar la comprension del articulado.

Titulo |. Disposiciones generales

Capitulo I. Objeto y ambito de aplicacion

Articulo 1. Objeto
Esta normativa tiene por objeto la proteccion de los sistemas de informacién de la UCLM y los recursos

informaticos que les dan soporte, garantizando la seguridad de los sistemas, los datos, las
informaciones, las comunicaciones y los servicios prestados a los ciudadanos y a la comunidad
universitaria.

Articulo 2. Ambito objetivo de aplicacion
La presente normativa es de aplicacién a todas las actuaciones en materia de seguridad de la

informacién y de los sistemas de informacién y de proteccién de datos personales en la UCLM, y su
contenido se basa en las directrices de caracter general definidas en la Politica de Seguridad de la
Informacion de la Universidad de Castilla-La Mancha.

Articulo 3. Ambito subjetivo de aplicacion
Esta normativa es de aplicacién a todos los miembros de la comunidad universitaria: estudiantes y

empleados publicos, tanto PDI y PI como PAS. Asimismo, es de aplicacion a los proveedores externos
de servicios y a su personal, y a otras organizaciones publicas o privadas, entidades colaboradoras o
entidades con algun tipo de vinculacién con la UCLM cuando utilicen o tengan acceso a los sistemas de
informacién de la Universidad.

Articulo 4. Conceptos y definiciones
A los efectos previstos en esta normativa, los conceptos y términos se han de entender en el sentido

en que han sido definidos en el anexo | Glosario de términos.
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Capitulo Il. Responsabilidades de los usuarios

Articulo 5. Obligaciones y responsabilidades de los usuarios de los sistemas de informacion

1. Todo usuario que acceda a los servicios y sistemas de informacion de la UCLM estara obligado a:

a)

b)

Custodiar las credenciales que se le proporcionen y seguir todas las recomendaciones de
seguridad que se elaboren, para garantizar que aquellas no puedan ser utilizadas por terceros.

Cerrar la sesion al terminar de usar su cuenta o bloguear el equipo cuando lo deje desatendido.

En el caso de que en su equipamiento almacene informacion clasificada o sensible, se deberan
cumplir los requisitos legales aplicables y las medidas de proteccion que la normativa
establezca al respecto, al menos el cifrado de la informacion y la activacion de los registros de
actividad.

2. Asimismo, no se podran utilizar los recursos informaticos de la Universidad para el desarrollo de
actividades que persigan o tengan como consecuencia:

a)

b)
c)

d)

e)
f)
g)

h)

j)

El uso intensivo de recursos de proceso, memoria, almacenamiento o comunicaciones para
usos no relacionados con la actividad académica o de gestién relacionada con el puesto de
trabajo.

La degradacidn de los servicios.
La destruccidon o modificacidon no autorizada de la informacion, de manera premeditada.

La violacién de la intimidad, del secreto de las comunicaciones y del derecho a la proteccion
de los datos personales.

La vulneracidn de los derechos de propiedad intelectual.
El deterioro intencionado del trabajo de otras personas.

El uso de los sistemas de informacidn para fines ajenos a los de la Universidad, salvo aquellas
excepciones que contemple la presente Normativa.

Dafar intencionadamente los recursos informaticos de la Universidad o de otras instituciones.

Difundir contenidos contrarios a los principios enunciados en los Estatutos de la Universidad
de Castilla-La Mancha.

Incurrir en cualquier otra actividad ilicita, del tipo que sea vy, particularmente, difundir
contenidos o propaganda de caracter racista, xendfobo, pornografico, sexista, de apologia del
terrorismo o atentatoria contra los derechos humanos, o actuar en perjuicio de los derechos
a laintimidad, el honor, la propia imagen o contra la dignidad de las personas.

3. Todos los usuarios estan obligados a cumplir la presente normativa. En el supuesto de que un
usuario no lo hiciera, sin perjuicio de las acciones disciplinarias y administrativas que procedan v,
en su caso, las responsabilidades legales correspondientes, el drgano de gobierno unipersonal con
competencias en materia de seguridad o en tecnologias de la informacién y las comunicaciones (en
adelante, el drgano competente), segin corresponda, podrd acordar la suspension temporal o
definitiva del uso de los recursos informaticos que tuviera asignados.
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Titulo Il. Normas de uso de los recursos informaticos y usos
especificamente no permitidos

Capitulo I. Uso del equipamiento informatico

Articulo 6. Equipamiento para el puesto de trabajo utilizado por los empleados de la
Universidad

1. La UCLM facilitara a sus profesores, investigadores y PAS el equipamiento para el puesto de
trabajo y dispositivos de comunicaciones, tanto fijos como moviles, que necesiten para el desarrollo
de su actividad profesional, de acuerdo a los programas y disponibilidades presupuestarias. Dicho
equipamiento, asi como los programas, aplicaciones, datos, dispositivos y demas recursos informaticos
gue tenga instalado, deberan utilizarse Unicamente para fines institucionales y como herramienta de
apoyo a las funciones y competencias profesionales que tenga asignadas cada usuario.

2. Estos equipos informaticos se suministraran debidamente configurados y con acceso a los
servicios y aplicaciones corporativos necesarios para el desempeiio de sus funciones y competencias
profesionales, siendo los usuarios responsables de los usos que hagan de ellos.

3. Cuando finalice la relacion que une al usuario con la Universidad o cambien las circunstancias
profesionales que originaron la entrega del equipamiento, el usuario debera devolverlo al Area de
Tecnologia y Comunicaciones (en adelante, A.TIC) o comunicar esta circunstancia de manera inmediata
a través del Centro de Atencidn al Usuario para que el equipamiento sea retirado, al objeto de borrar
de forma segura la informacién almacenada en él y restaurarlo a su estado original, y reutilizarlo, en
su caso.

4, Las altas, bajas o modificaciones en el inventario de este equipamiento y la asignacidén de
responsables se deberan incluir en el inventario de activos de la UCLM. Asi mismo, se debera actualizar
el inventario patrimonial cuando asi lo disponga la Normativa de Patrimonio.

Articulo 7. Normas generales de instalacion, configuracion y uso de este equipamiento
Las normas generales de instalacidn, configuracion y uso son las siguientes:

a) Los equipos informdticos proporcionados por la Universidad serdn instalados y configurados
siguiendo los procedimientos establecidos por el A.TIC en aplicacién de las politicas y medidas
de seguridad que correspondan.

b) Los equipos informaticos seran asignados por la Gerencia o el drgano competente, en su caso.
Existira, ademas del inventario patrimonial gestionado por la Gerencia, un catalogo o
inventario actualizado del equipamiento que sera gestionado por el A.TIC.

c) Salvo aquellos ordenadores instalados en aulas de informatica de libre uso, laboratorios de
practicas, salas de consulta de la Biblioteca, préstamos de equipos portatiles a estudiantes,
puntos de informacién y los utilizados en las aulas como apoyo a la docencia o conectados a
equipos de video proyeccion, cada equipo debera estar asignado a un usuario o grupo de
usuarios concreto. Tales usuarios serdn responsables de su correcto uso, de acuerdo a lo
establecido en los articulos siguientes.

d) Como norma general, los usuarios de equipos no destinados a tareas docentes o de
investigacion no tendran privilegios de administracién sobre los equipos, no pudiendo realizar
modificaciones en el hardware o el software de los mismos.
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e) Los equipos se configuraran por defecto con los minimos privilegios que sean necesarios para
el desarrollo de las funciones encomendadas a cada usuario, aplicandose las politicas o
directivas de grupo del perfil de usuario al que este pertenezca.

Articulo 8. Usos no permitidos del equipamiento para el puesto de trabajo
No se permitiran los siguientes comportamientos:

a) Utilizar cualquier tipo de software dafiino.

b) Utilizar programas que, por su naturaleza, hagan un uso abusivo de la red, esto es, que utilicen
de manera intensiva los canales de comunicacion para usos no profesionales, no justificados o
gue limiten el uso de otros usuarios.

c) Instalar software del que no se disponga de la licencia correspondiente o utilizar contenido
gue vulnere la legislacion vigente en materia de propiedad intelectual. Este comportamiento
estara sometido a las previsiones disciplinarias, administrativas y legales aplicables.

d) Eliminar o deshabilitar las aplicaciones informaticas corporativas relacionadas con la seguridad
instaladas en los equipos informaticos de la Universidad.

e) Alterar cualquiera de los componentes hardware o software de los equipos informaticos y
dispositivos de comunicacion referidos en el articulo 6. En todo caso, estas operaciones sélo
podran realizarse siguiendo los procedimientos establecidos por el A.TIC.

Articulo 9. Normas especificas para equipos portatiles y dispositivos méviles

1. Los equipos portatiles deberdn almacenar la informacion cifrada y tener activado el registro
de eventos del sistema. Lo mismo sera aplicable al resto de dispositivos moéviles, siempre que sea
posible.

2. Estos equipos estaran bajo la custodia del usuario que los utilice, quien debera adoptar las
medidas necesarias para evitar dafios o su sustraccién, responsabilizandose del acceso a ellos o de su
utilizacidn por parte de personas ajenas a la Universidad o no autorizadas.

3. Quienes utilicen el equipamiento de la UCLM durante largos periodos fuera de la Universidad
deberan realizar conexiones frecuentes a la red corporativa a través de una conexién de red privada
virtual! (VPN), segun las instrucciones proporcionadas por el A.TIC, para permitir la actualizacion de las
aplicaciones, el sistema operativo, las firmas de virus y otras medidas de seguridad.

4, En el supuesto de que un equipo sea sustraido, el incidente se habrd de poner
inmediatamente en conocimiento del A.TIC a través del Centro de Atencidn al Usuario para la adopcién
de las medidas que correspondan, acompafiando la correspondiente denuncia, en su caso.

Articulo 10. Instalacion de software y hardware en el equipamiento para el puesto de trabajo

1. Para distribuir, instalar o desinstalar software y hardware o modificar la configuracion del
equipamiento del puesto de trabajo que gestione o maneje datos o sistemas de informacién de la
Universidad se seguiran los procedimientos establecidos por el A.TIC.

2. En caso del equipamiento adquirido con fondos finalistas para investigacién, innovacion y
formacidn permanente se debera seguir también los procedimientos establecidos por el A.TIC en

1 Se pueden consultar las condiciones de uso del servicio de red privada virtual en el sitio
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aquellos aspectos que puedan repercutir en la seguridad. No obstante, se podran realizar otras
configuraciones sobre dicho equipamiento siempre que se apliquen las medidas de seguridad minimas
equivalentes a las de dichos procedimientos, siendo sus usuarios responsables de la aplicacion y
eficacia de las mismas.

3. Los usuarios deberan facilitar al personal de soporte técnico el acceso a sus equipos para las
tareas de instalacion, mantenimiento o reparacién. Este acceso se limitara Unicamente a las acciones
necesarias para llevar a cabo estas tareas y finalizard una vez terminadas.

4, El equipamiento para el puesto de trabajo deberd tener instaladas las actualizaciones de
seguridad que los fabricantes de software vayan publicando para el sistema operativo y el resto de
programas. Se debera prestar especial atencidon a la correcta actualizacién, configuracion vy
funcionamiento de los programas antivirus y cortafuegos.

5. Los usuarios deberan notificar a través del Centro de Atencidn al Usuario cualquier incidencia
gue pueda afectar al funcionamiento del equipamiento que tengan asignado, especialmente cuando
existan sospechas de que se haya producido algun incidente de seguridad en el mismo. Los virus y
programas maliciosos pueden propagarse con rapidez a través de dispositivos de almacenamiento
portatil o de mensajes de correo electrdnico, por lo que una rapida intervencién del personal de
soporte técnico puede evitar un incidente de mayor gravedad.

Capitulo Il. Uso de la red de comunicaciones

Articulo 11. Normas generales de uso de la red de comunicaciones

1. El acceso a la red de comunicaciones de la Universidad estara restringido a los usuarios a los
gue se hace referencia en el ambito subjetivo de aplicacidon de esta Normativa.

2. Las normas que a continuacidon se detallan seran de aplicacién a la utilizacion de los
elementos que conforman la red de comunicaciones, bien desde dependencias dentro de la propia
Universidad, o bien desde cualquier otra ubicacidon que haga uso de la red de comunicaciones de la
UCLM y esté contemplada por la relacion contractual del usuario con la Universidad, convenio de
colaboracién o proyecto o actividad institucional autorizado:

a) Solo se podran conectar a la red de comunicaciones cableada los ordenadores, estaciones de
trabajo, servidores, periféricos y demas equipos de comunicaciones asignados para las
funciones académicas o adquiridos con fondos finalistas para investigacion, innovacién vy
formacidn permanente, lo que se hara siguiendo los procedimientos establecidos por el A.TIC.

b) Se podran conectar a lared de comunicaciones inaldmbrica los equipos anteriormente citados,
asi como los ordenadores y dispositivos méviles de uso personal, quedando el usuario obligado
a un uso responsable que no perjudique su correcto funcionamiento o modifique su
configuracion.

c) Los usuarios de la red de comunicaciones tienen la obligacion de cooperar activamente con el
A.TIC en las tareas de diagndstico y resolucién de las incidencias técnicas y de seguridad que
se puedan producir.

d) Los usuarios de la red de comunicaciones de la Universidad deberan cumplir también las
politicas de seguridad de la red de comunicaciones y el resto de normas y condiciones de uso
de los servicios de la red de comunicaciones.

Articulo 12. Usos no permitidos de la red de comunicaciones
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Las siguientes actuaciones no seran permitidas:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Realizar actividades que pongan en peligro la disponibilidad, integridad o seguridad de Ia
informacién que circula por la red de comunicaciones o se encuentre almacenada en bases de
datos.

Conectar a la red de comunicaciones cualquier equipo o dispositivo no autorizado o
inventariado en la Universidad, salvo que sean expresamente autorizados por el érgano
competente.

Conectar aquellos equipos o dispositivos que modifiquen el disefo fisico de la red o que
interfieran en su correcto funcionamiento, tales como enrutadores, pasarelas, conmutadores
de red o puntos de acceso inaldmbrico, salvo que sean expresamente autorizados por el
dérgano competente.

Conectar a la red de comunicaciones equipos con direcciones IP no asignadas
automaticamente por los servidores de asignacién dindmica (DHCP), salvo autorizacion
expresa del drgano competente.

Utilizar protocolos o puertos de red no permitidos por el A.TIC, salvo que se tenga previamente
autorizacion para ser utilizados por el 6rgano competente.

Utilizar vulnerabilidades de la red de comunicaciones o de los sistemas de informacién de la
Universidad que comprometan su seguridad, la disponibilidad de sus servicios o que permitan
realizar cualquier ataque sobre estos servicios o los de otros organismos, instituciones o
empresas.

Instalar, distribuir o ejecutar programas que permitan realizar cualquier ataque sobre la red
de comunicaciones o los sistemas de informacién de la Universidad, o los de otros organismos,
instituciones o empresas.

Capitulo Ill. Uso de la mensajeria electrénica corporativa

Articulo 13. Normas generales de uso de la mensajeria electrénica corporativa

1.

El correo electrénico corporativo es una herramienta de mensajeria electrénica centralizada

puesta a disposicion de los usuarios para el envio y recepcidn de correos electrénicos mediante el uso
de cuentas de correo corporativas.

2.

Se trata de un recurso compartido por todos los usuarios de la organizacién, por lo que un

uso indebido del mismo repercute de manera directa en el servicio ofrecido a todos. Por ello, se dictan
las siguientes normas generales de uso:

a)

b)

Todos los usuarios dispondrdn de una cuenta de mensajeria electrénica para el desempeiio de
su actividad de docencia, investigacion, gestion o estudiantil que les permitira el envio y
recepcion de mensajes. Las acciones realizadas desde esta cuenta son responsabilidad de su
titular.

La instalacién y configuracion de las herramientas y programas de mensajeria electrénica serd
realizada siguiendo los procedimientos establecidos por el A.TIC.

Los buzones de las cuentas de mensajeria electrdnica se configuraran con un tamafo para
almacenamiento limitado, tamafio especificado en las condiciones de uso del servicio?. El

2 Se pueden consultar las condiciones de uso del servicio de correo en
https://on.Universidad.es/condiciones.aspx.
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sistema indicard cuando se encuentra al limite de su capacidad, tras lo cual no se permitira
enviar ni recibir mensajes.

Se debera notificar a través del Centro de Atencidon al Usuario cualquier tipo de anomalia
detectada en relacién a este servicio a fin de poner en marcha o configurar las medidas de
seguridad oportunas.

Se debera prestar especial atencién a los ficheros adjuntos en los mensajes recibidos, no
debiendo abrirse ni ejecutarse ficheros procedentes de emisores no fiables puesto que podrian
contener virus o cédigo malicioso.

Se deberd evitar responder a mensajes de los que se tengan sospechas sobre su autenticidad,
confiabilidad y contenido, o mensajes que contengan publicidad no deseada.

Para la verificacién y monitorizacién, los datos de conexién y trafico se guardaran en un
registro durante el tiempo que establezca la normativa vigente en cada supuesto. En ningun
caso esta retencion de datos afectard al secreto de las comunicaciones.

Articulo 14. Usos no permitidos de la mensajeria corporativa

Las siguientes actuaciones no estaran permitidas:

a)

b)

d)

Enviar mensajes con contenido inadecuado, ilegal, ofensivo, difamatorio, inapropiado o
discriminatorio por razéon de sexo, raza, edad o discapacidad o que contengan amenazas,
ofensas o imputacion de hechos que puedan lesionar la dignidad personal.

Enviar mensajes que contengan programas informaticos sin licencia o ficheros adjuntos que
vulneren los derechos de propiedad intelectual, con alerta de virus falsos o difusiéon de virus
reales y cddigo malicioso o, en general, la utilizacién de la mensajeria electrénica infringiendo
cualgquier norma que pudiera resultar de aplicacion.

Utilizar la mensajeria electrénica para propdsitos que puedan influir negativamente en la
imagen de la Universidad, de sus representantes o de los organismos publicos o privados con
los que esta mantiene relacion.

Enviar informacién clasificada o sensible propiedad de la UCLM sin tener autorizacion del
responsable de la informacidon o de terceros, salvo que tal actuacién fuera realizada en
cumplimiento de fines estrictamente profesionales con el previo consentimiento de los
afectados.

Enviar mensajes que puedan provocar un mal funcionamiento o el colapso del sistema de
mensajeria electrdnica o supongan un uso abusivo de los recursos. El envio de mensajes a un
gran numero de destinatarios se realizard a través de las listas de distribucion de correo o
herramientas de comunicacion corporativas habilitadas a tal fin.

h) Acceder a un buzdn de correo electrénico distinto del propio o del que no se esté autorizado

f)

para ello, asi como suplantar la identidad de un usuario de mensajeria electrénica o de
cualquier otra herramienta colaborativa.

Utilizar el correo electrénico corporativo como medio de intercambio de ficheros
especialmente voluminosos. El sistema evitara el intercambio de correos con ficheros adjuntos
de tamafio superior al especificado en las condiciones de uso del servicio®.

3 Se pueden consultar las condiciones de uso del servicio de correo en
https://on.Universidad.es/condiciones.aspx.
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g) Utilizar el correo electrénico corporativo para trasladar publicidad o hacer llegar informacion
no relacionada con la actividad profesional de forma masiva.

Articulo 15. Usos recomendados de la mensajeria corporativa
La Universidad fomentara buenas practicas en materia de mensajeria corporativa con el fin de

contribuir a la seguridad. En este caso, se consideraran buenas practicas en el uso de la mensajeria
corporativa las siguientes:

a) Asegurar que los reenvios de mensajes previamente recibidos se transmitan Gnicamente a los
destinatarios apropiados.

b) Evitar, en la medida de lo posible, el uso ineficiente del servicio, agrupando los envios a
multiples destinatarios en un solo mensaje y, en general, los envios innecesarios.

¢) No abrir ficheros adjuntos a los mensajes de correo de los que no se conozca su procedencia
0 que puedan considerarse sospechosos.

d) Transmitir ficheros muy voluminosos que, alternativamente, podrian compartirse a través de
los espacios electrdnicos institucionales.

Capitulo IV. Uso del acceso a internet

Articulo 16. Normas generales de uso del acceso a internet
1. El acceso a internet es un recurso corporativo que la UCLM pone a disposicidn de sus usuarios
como herramienta para el desempefio de su actividad docente, investigadora, de gestidn o estudiantil.

2. La Universidad velara por el buen funcionamiento de este recurso, tanto desde el punto de
vista de la eficiencia como desde los riesgos de seguridad asociados a su uso. Por ello, se dictan las
siguientes normas generales de uso:

a) Las conexiones que se realicen a internet deben obedecer a fines legitimos y para el
desempeiio de las tareas que cada usuario tenga asignadas.

b) Cualquier anomalia detectada en el uso del acceso a internet debera notificarse a través del
Centro de Atencién al Usuario, asi como la sospecha de posibles problemas o incidencias de
seguridad relacionados con dicho acceso.

Articulo 17. Usos no permitidos en el acceso al internet
No se permitiran las siguientes actuaciones:

a) La descarga de programas informaticos o ficheros con contenido dafiino que supongan una
fuente de riesgos para los sistemas de informacidn de la Universidad.

b) El acceso a recursos y paginas web o la descarga de programas o contenidos que vulneren la
legislacién en materia de propiedad intelectual.

c) Eluso de internet para violar la integridad y seguridad de la red y los servicios y sistemas de
informacién de la Universidad o el de instituciones, empresas o particulares.

d) Elusodeinternet para fines personales relacionados con la descarga de archivos y la ejecucion
de programas en linea que utilicen recursos de red de forma abusiva o cuando de dicho uso se
pueda producir un perjuicio para el correcto funcionamiento de los servicios.
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e) El uso de internet para propdsitos que puedan influir negativamente en la imagen de la
Universidad, de sus representantes o de los organismos publicos o privados con los que se
mantiene relacién y, en general, infringiendo cualquier norma que pudiera resultar de
aplicacion.

Articulo 18. Uso abusivo del acceso a internet y de los servicios y sistemas de la Universidad

1. La Universidad controlara el uso abusivo del acceso a internet y a sus servicios y sistemas. Si
se hiciese un uso abusivo de estos, se adoptardn las medidas disciplinarias y administrativas que se
consideren oportunas, sin perjuicio de las acciones legales a las que hubiere lugar.

2. La Universidad implantara los sistemas de proteccion de acceso a los sistemas que considere
necesarios para evitar que se produzcan incidentes relacionados con el abuso de sus servicios y
sistemas de informacion.

Titulo Ill. Proteccion y seguridad de la informacién

Capitulo I. Proteccion de la informacion

Articulo 19. Acceso a los sistemas de informacion y a los datos

1. Los datos gestionados por la Universidad y tratados en cualquier sistema de informacion
deben tener asignado un responsable que serd el encargado de conceder, modificar o anular la
autorizacion de acceso a dichos datos por los usuarios, de acuerdo a la normativa en materia de
proteccion de datos, en su caso.

2. El responsable funcional o el responsable del sistema de informacidn autorizara a través del
Centro de Atencién al Usuario o de la aplicacién correspondiente el alta de los usuarios que deban
acceder al sistema de informacién. La autorizacién de acceso establecerd el perfil con el que se
materializan las funcionalidades y privilegios disponibles en las aplicaciones segun las competencias de
cada usuario, adoptando una politica de asignacidn de privilegios minimos. Asi, los usuarios tendran
autorizado el acceso Unicamente a aquella informacidn y recursos que precisen para el desarrollo de
sus funciones.

3. La baja de los usuarios sera comunicada a través del Centro de Atencién al Usuario o se
realizard utilizando la aplicacidon correspondiente por su responsable funcional o por el responsable
del sistema de informacidn al que tuviera acceso, para proceder a la eliminacidon efectiva de los
derechos de acceso y los recursos informaticos asignados al mismo.

4, Cuando un usuario deje de atender el ordenador durante un cierto tiempo, sera necesario
bloquear la sesidn de usuario para evitar que otra persona no autorizada pueda acceder al sistema de
informacién y a los datos. Asi, y en general, los ordenadores de los usuarios que deban acceder a los
sistemas de informacién de la Universidad se bloqueardn automaticamente tras un periodo de
inactividad de 10 minutos.

5. Asi mismo, los usuarios deberdn adoptar las medidas de seguridad necesarias para
salvaguardar la informacion clasificada o sensible almacenada en soportes de informaciéon o
dispositivos de almacenamiento extraible frente a posibles revelaciones o accesos no autorizados de
terceros.
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Articulo 20. Control de las actuaciones sobre la informacion y los datos

1. La Universidad podrd habilitar mecanismos para registrar el acceso o modificacion de la
informacién contenida en los sistemas de informacién, lo que permitira su ulterior auditoria.

2. Se prohibe realizar cualquier tipo de actualizacién en la informacién contenida en los
sistemas de informacidn, de forma masiva o puntual, desde fuera de las aplicaciones corporativas sin
la autorizacidn previa de su responsable.

3. Las modificaciones de los datos que se hagan fuera de las aplicaciones corporativas deben
realizarse solo por parte de los usuarios autorizados y deberdn estar siempre autorizadas por el
responsable de la informacién o de la base de datos cuyos datos vayan a ser modificados, y se realizard
de acuerdo con los procedimientos establecidos.

Articulo 21. Confidencialidad de la informacion

1. La informacién propiedad de la Universidad y contenida en sus sistemas de informacién es
considerada como confidencial, por lo que los usuarios deben abstenerse de comunicarla, divulgarla,
distribuirla o ponerla en conocimiento por cualquier medio de terceras personas no autorizadas, ya
sean usuarios internos o externos. Como medida de proteccién de la informacidn propia, y de la que
sea propiedad de terceros y que haya sido confiada o sea tratada por la Universidad, solo podrd ser
enviada al exterior a través de las redes de comunicaciones, en soportes informaticos o en soporte
papel, si su salida ha sido previamente autorizada por el responsable de la misma.

2. Todo el personal que por razén de su actividad profesional tenga acceso a informacion
gestionada por la Universidad deberdan mantener sobre ella el debido secreto profesional por tiempo
indefinido, salvo que dicha informacion sea de libre acceso.

3. El personal ajeno a la Universidad que, como consecuencia de la prestacidn de un servicio,
deba tener acceso a informacidn en cualquier tipo de soporte, serd estrictamente por el tiempo
necesario para la prestacidon del servicio encomendado, con la obligacion de mantener secreto
profesional indefinido sobre la informacidn a la que haya accedido, salvo que dicha informacion sea de
libre acceso. En el supuesto de que hubiera sido necesario la utilizacion de soportes de informacion,
se deberan devolver inmediatamente después de la finalizacion de las tareas que hubieren originado
Su uso.

4, Los usuarios sélo podran acceder a aquella informacidn para la que posean las debidas y
explicitas autorizaciones, en funcién de las labores que desempefien, no pudiendo en ninglin caso
acceder a informacion perteneciente a otros usuarios o grupos de usuarios para los que no se posea
tal autorizacion.

5. Los derechos de acceso a lainformacidny a los sistemas de informacidn que la tratan deberdn
otorgarse siempre en base a los principios de minimo privilegio posible y necesidad de conocer.

6. Los soportes de informacién que vayan a ser reutilizados o causen baja deberan ser
previamente tratados para eliminar permanentemente la informaciéon que pudieran contener, de
manera que resulte imposible su recuperacion.

7. Se evitara almacenar informacién clasificada o sensible en medios desatendidos tales como
CDs, DVDs, memorias USB, listados impresos o dejar visible tal informacién en la pantalla del
ordenador.

8. Los datos personales tratados en la UCLM tendran especificamente el caracter de datos
protegidos y sobre ellos, ademas de lo indicado en los parrafos anteriores, se deberan observar las
normas y procedimientos de seguridad que se establecen en esta Normativa, en el Cddigo de conducta
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de proteccion de datos personales en la Universidad de Castilla-La Mancha® y en el Documento de
sequridad para ficheros con datos de cardcter personal en la Universidad de Castilla- La Mancha.

Articulo 22. Tratamiento de la informacion

1. Toda la informacién contenida en los sistemas de informacién o que circule por las redes de
comunicaciones debe ser utilizada Unicamente para el cumplimiento de las funciones encomendadas
a la Universidad y a su personal.

2. Cualquier tratamiento en los sistemas de informacién deberd ser conforme con la normativa
vigente, especialmente con lo dispuesto en la de proteccién de datos.

3. No se podra comunicar o ceder informacion clasificada o sensible a personas, empresas o
sistemas de informacidon externos no autorizados, ni la comunicacidon o cesidon de datos de caracter
personal a terceros, salvo que tal actuacion fuera realizada con la previa autorizacién del responsable
del fichero y con el previo consentimiento de los interesados, cuando asi fuera necesario.

4, Queda prohibido, asimismo, transmitir o alojar informacidn clasificada o sensible propia de
la Universidad en servidores externos salvo autorizacién expresa del responsable de la informacion,
gue comprobara la inexistencia de trabas legales para ello y verificard la suscripcion de un contrato
expreso entre la Universidad y la empresa responsable de la prestacién del servicio, incluyendo los
acuerdos de nivel de servicio que procedan, el correspondiente acuerdo de confidencialidad, y siempre
previo andlisis de los riesgos asociados a tal externalizacién.

Articulo 23. Salidas de informacion

1. La salida de informacion relacionada con los procesos de gestion de la Universidad, en
cualquier soporte o por cualquier medio de comunicacidn, debera ser realizada exclusivamente por
personal autorizado, autorizacidon que contemplara igualmente a la propia informacion que sale.

2. La salida de datos clasificados o sensibles requerird su cifrado o la utilizacion de cualquier
otro mecanismo que garantice que la informacién no serd inteligible durante su remisidn o transporte.
Adicionalmente, si la informacién en cuestidon contiene datos de caracter personal, se actuara
conforme a lo dispuesto en la normativa vigente en materia de proteccion de datos y en el Cddigo de
conducta y Documento de seguridad de la Universidad.

3. Los usuarios se abstendran de sacar al exterior cualquier informacidén en cualquier
dispositivo: CDs, DVDs, memorias USB, ordenadores u otros dispositivos portatiles, salvo lo indicado
en los dos parrafos anteriores.

Articulo 24. Copias de seguridad

1. La informacion y los datos deben ser protegidos de posibles dafos o pérdidas, por lo que
realizar copias de seguridad es una medida esencial para su proteccién. En este caso, se recomienda a
los usuarios guardar las copias de seguridad que puedan realizar alejadas de los datos originales.

2. Los datos tratados y generados por el usuario en el desempefio de sus competencias
profesionales deberan mantenerse en los espacios compartidos de trabajo, lo que permitird que sean
protegidos por las medidas y mecanismos de seguridad institucionales.

3. Los servicios TIC de la Universidad en ningln caso realizardn copias de seguridad de la
informacién almacenada de forma local en el puesto de trabajo del usuario, quien podra hacer uso
para ello del almacenamiento personal en la nube que proporciona la UCLM.

4 Ambos documentos estan disponibles en la intranet: http://intranet.uclm.es/psi/
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4. La informacién almacenada en las copias de seguridad institucionales y de una antigiiedad
no superior a 12 meses podra ser recuperada en caso de que se produzca algun incidente. Para
recuperar esta informacidn el usuario habrd de solicitarlo a través del Centro de Atencién al Usuario.

Articulo 25. Tratamiento de la documentacién en papel en impresoras, fotocopiadoras y
escaneres

1. La impresién de documentos con informacidn clasificada o sensible se realizara a través del
sistema de impresién corporativo, que garantiza que los documentos solo estardn accesibles para
quién los envié a imprimir, dado que el sistema requiere de la previa identificaciéon del usuario.

2. En la impresion de documentos en impresoras compartidas se debera asegurar que se han
recogido todas las hojas impresas y que estas no quedan en las bandejas de la impresora, para evitar
gue terceras personas puedan acceder a la misma. De igual modo, se debera recoger y no dejar
olvidado el documento original que se haya fotocopiado o digitalizado, una vez finalizado el proceso
de copia o digitalizacién.

3. Si se encontrase documentacion clasificada o sensible abandonada en una impresora,
fotocopiadora o escaner, salvo que el usuario conozca y pueda localizar a su propietario para avisarle
de que la recoja, pondra este hecho inmediatamente en conocimiento a través del Centro de Atencidn
al Usuario.

Articulo 26. Cuidado y proteccion de las copias impresas

1. Las copias impresas que contengan datos clasificados o sensibles deben ser especialmente
resguardadas, de forma que solo tenga acceso a ellas el personal autorizado, y custodiada en armarios
bajo llave, impidiendo que puedan quedar accesibles a personas no autorizadas.

2. Cuando concluya la vida util de las copias impresas con informacidn clasificada o sensible,
deberan ser eliminadas en las maquinas destructoras, de forma que no sea recuperable la informacion
gue pudieran contener.

Capitulo Il. Proteccidén de los derechos relativos a las personas

Articulo 27. Proteccion de datos de caracter personal

1. La informacién contenida en los sistemas de informacion de la Universidad que comprenda
datos de caracter personal estara protegida conforme a la normativa vigente en esta materia, en
especial por lo establecido en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo y del Consejo de
27 de abril de 2016 relativo a la proteccidn de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de
datos personales y a la libre circulacion de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE
(Reglamento general de proteccion de datos), asi como por las normas de la Universidad en esta
materia.

2. Sobre los ficheros o tratamientos de datos de cardcter personal gestionados por la
Universidad se adoptaran las medidas técnicas y organizativas que garanticen su seguridad.

3. Todo usuario de la Universidad o de terceras organizaciones que, en virtud de su actividad
profesional, pudiera tener acceso a datos de cardcter personal, esta obligado a guardar secreto sobre
los mismos, deber que se mantendra de manera indefinida, incluso mas alla de la relacién laboral o
profesional con la Universidad.
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Articulo 28. Proteccién de la dignidad de las personas

Esta terminantemente prohibida toda transmisidn, distribucién o almacenamiento de cualquier
material obsceno, difamatorio, amenazador o que constituya un atentado contra el derecho al honor,
a la intimidad personal y familiar y a la propia imagen.

Articulo 29. Proteccion de la propiedad intelectual

1. Esta estrictamente prohibida la ejecucién de programas informaticos en los sistemas de
informacién de la Universidad sin la correspondiente licencia de uso.

2. Los programas informaticos propiedad de la Universidad o licenciados a la Universidad estan
protegidos por la vigente legislacidon sobre propiedad intelectual y, por tanto, estd estrictamente
prohibida su reproduccion, modificacién, cesién, transformacion o comunicacion, salvo que los
términos del licenciamiento lo permitan y se tenga la autorizacion previa del drgano competente.

3. Andlogamente, esta estrictamente prohibido el uso, reproduccion, cesidon, transformacion o
comunicacion publica de cualquier otro tipo de obra protegida por derechos de propiedad intelectual,
sin la debida autorizacion.

Capitulo lll. Identificacidn y acceso a los sistemas de informacion

Articulo 30. Identificacidon y acceso de los usuarios de la universidad a los sistemas de
informacion

1. La UCLM facilitard a su personal y sus estudiantes, para el acceso a los sistemas de
informacién y los recursos informaticos para los que estén autorizados y precisen para el desarrollo de
sus actividades de docencia, investigacidn, gestion y estudiantil, unas credenciales de usuario,
formadas por un identificador de usuario y una contrasefia, que seran intransferibles y Unicas para
cada persona en la organizacién. El usuario sera responsable de su custodia y de toda actividad
relacionada con su uso y con los accesos que se realicen con ella a los sistemas de informacién de la
Universidad.

Una utilizacidn de las credenciales de usuario contraria a lo establecido en esta Normativa supondra la
desactivacion de las mismas.

2. La creacion de las credenciales para los nuevos usuarios requerira que estos proporcionen la
siguiente informacién:

a) Nombre, apellidos y NIF (o documento de identidad equivalente).

b) N2 de teléfono movil y direccién alternativa a la de la Universidad de correo electrénico, que
serdn utilizados para la recuperacion de las credenciales en caso necesario.

c) Colectivo de usuario al que pertenece: PDI, Pl, PAS, Personal de Investigador en Formacion,
Estudiante, etc.

d) Campus universitario y centro al que pertenece.

e) Serviciosy aplicaciones a los que necesita acceder.
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3. Los usuarios no deberdn revelar o ceder, bajo ninglin concepto, sus credenciales de acceso a
otra persona, ni mantenerlas por escrito a la vista o al alcance de terceros. Si un usuario tuviera
sospechas de que sus credenciales estan siendo utilizadas por otra persona, debera comunicar
inmediatamente esta incidencia de seguridad a través del Centro de Atencidn al Usuario. Los usuarios
no utilizardn nunca las credenciales de otra persona, aunque dispongan de su consentimiento.

4. La Universidad podra habilitar la autenticacidn en sus sistemas de informacién mediante el
uso de un certificado digital o del DNI electrénico. A los certificados digitales se les aplicaran las mismas
prevenciones que a las contrasefias sobre su custodia y no revelacion de informacion relativa a las
claves que protegen su utilizacién.

5. Las normas sobre las contrasefias y sus recomendaciones de uso estaran incluidas en la
Politica de contrasefias’ de la Universidad, validada por la Comisién de Tecnologia de la Informacién y
las Comunicaciones y de Seguridad de la Informacion y aprobada por el Consejo de Direccién.

Articulo 31. Identificacion y acceso de terceros a los sistemas de informacion de la
Universidad

Los terceros ajenos a la Universidad que, eventualmente, tengan que acceder a los sistemas de
informacién, deberdn observar las siguientes normas:

a) El personal ajeno que temporalmente deba acceder a los sistemas de informacion de la
Universidad deberd hacerlo siempre bajo la supervisién de algin miembro acreditado del
A.TIC, que actuard como su interlocutor dandole asesoramiento, atendiendo sus consultas o
necesidades, transmitiéndole instrucciones y poniéndole al corriente de sus cometidos.

b) Paralos accesos de terceros a los sistemas de informacién, siempre que sea posible, se crearan
usuarios temporales que seran eliminados una vez concluido su trabajo en la Universidad. Si,
de manera excepcional, tuvieran que utilizar identificadores de usuarios ya existentes, una vez
finalizados dichos trabajos, se procedera al cambio inmediato de las contrasefias de los
usuarios utilizados.

c) Cualquier incidencia que surja antes o en el transcurso del acceso deberan ponerla en
conocimiento del miembro del A.TIC responsable de la coordinacidén o supervisidon y que hace
de interlocutor.

d) Tales personas, en lo que les sea de aplicacién, deberan cumplir la presente Normativa, asi
como el resto de normativa de la Universidad, especialmente en lo referente a los apartados
de salida y confidencialidad de la informacion.

Capitulo IV. Aplicacion y desarrollo de esta normativa

Articulo 32. Aplicacion de esta normativa y seguimiento de su aplicacion

1. La UCLM, por motivos legales, de seguridad y de calidad del servicio, y cumpliendo en todo
momento los requisitos que al efecto establece la legislacion vigente:

e) Revisard periddicamente el estado de los equipos, el software instalado, los dispositivos y
redes de comunicaciones de su responsabilidad.

f) Monitorizara los accesos a la informacién contenida en sus sistemas.

5 Disponible en la intranet: https://intranet.uclm.es/psi/
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g) Auditard la seguridad de las credenciales y aplicaciones.

h) Monitorizard los servicios de internet, correo electrénico y otras herramientas de
colaboracion.

2. Se llevara a cabo esta actividad de monitorizacién sin utilizar sistemas o programas que
pudieran atentar contra los derechos constitucionales de los usuarios, tales como el derecho a la
intimidad personal y al secreto de las comunicaciones, manteniéndose en todo momento la privacidad
de la informacidon manejada, salvo que, por requerimiento legal e investigacién sobre un uso ilegitimo
o ilegal, sea necesario el acceso a dicha informacién, salvaguardando en todo momento los derechos
fundamentales de los usuarios.

3. Los sistemas en los que se detecte un uso inadecuado o en los que no se cumplan los
requisitos minimos de seguridad, podran ser bloqueados o suspendidos temporalmente a criterio del
érgano competente, sin perjuicio del derecho del usuario a realizar las alegaciones que a su derecho
convengany en plazo que, a ese efecto, se habilite en la notificacion de esa medida cautelar. El servicio
se restablecerd cuando la causa de su inseguridad o degradacién desaparezca. El A.TIC velara por el
cumplimiento de la presente Normativa e informard al Comité de Seguridad y al drgano competente
sobre los incumplimientos o deficiencias de seguridad observados, al objeto de que se tomen las
medidas oportunas.

4, El sistema que proporciona el servicio de mensajeria electrénica podra, de forma
automatizada, rechazar, bloquear o eliminar parte del contenido de los mensajes enviados o recibidos
en los que se detecte algun problema de seguridad o de incumplimiento de la presente normativa o
de las condiciones de uso del servicio. Se podrd insertar contenido adicional en los mensajes enviados
con objeto de advertir a los receptores de los mismos de los requisitos legales y de seguridad que
deberan cumplir en relacién con dichos mensajes.

5. El sistema que proporciona el servicio de acceso a internet podrd contar con filtros que
bloqueen el acceso a paginas web potencialmente inseguras o que contengan virus o cédigo dafiino.
Igualmente, el sistema podrd registrar y dejar traza de las paginas a las que se ha accedido, asi como
del tiempo de acceso, volumen y tamafio de los archivos descargados.

Articulo 33. Incidencias de seguridad

1. Cuando un usuario detecte cualquier anomalia o incidencia de seguridad que pueda comprometer
el buen uso y funcionamiento de los sistemas de informacién de la Universidad o su imagen, debera
informar inmediatamente de estas circunstancias a través del Centro de Atencion al Usuario, donde
la incidencia quedard debidamente registrada.

2. Entre otros sucesos, tendran la consideracion de incidencias de seguridad:
a) Pérdida de la contrasefia de acceso a los sistemas de informacién o uso indebido de la misma.
b) Acceso no autorizado a informacidn o datos excediendo los perfiles de usuario.

c) Pérdida de soportes informaticos con datos de carécter personal o informacidn clasificada, o
gue dicha perdida pueda afectar a la seguridad de los sistemas de informacién.

d) Pérdida de datos por mal uso de las aplicaciones.
e) Ataques a la red, fallo o caida de los sistemas de informacion.

f) Infeccidn de los sistemas de informacidn por virus u otros elementos dafiinos.
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Articulo 34. Desarrollo de la Normativa
Para la implementacién de la Normativa de Seguridad, la UCLM, a través del Comité de Seguridad y

con el informe de la Comision de Tecnologias de la Informacién, Comunicaciones y Seguridad
Informdtica y |la asesoria del A.TIC, desarrollard y dictara las normas técnicas necesarias, entre las que
se encontrardn, al menos, las siguientes:

- Politica de contrasefias

- Uso de la red de comunicaciones

- Normas sobre la gestidon de las copias de seguridad

- Normas de clasificacion de la informacion

Disposiciones adicionales

Disposicion adicional primera. Consideraciones linglisticas

Todas las denominaciones contenidas en este Reglamento referidas a drganos unipersonales de
gobierno y representacion y miembros de estos se entenderadn realizadas y se utilizardn
indistintamente en género masculino y femenino, segun el sexo del titular que los desempefie.

Disposicion adicional segunda. Habilitacién interpretativa
Se habilita al drgano colegiado unipersonal con competencias en materia de seguridad para la
interpretacion y resolucion de cuantas cuestiones se planteen en la aplicacién de esta Normativa.

Disposicion final
Disposicion final Unica. Entrada en vigor

Esta normativa se publicara en el Boletin Oficial de la Universidad y en el Diario Oficial de Castilla-La
Mancha, y entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion el DOCLM.

Anexo |. Glosario de términos

Activo. Componente o funcionalidad de un sistema de informacién susceptible de ser atacado
deliberada o accidentalmente con consecuencias para la organizacion. Incluye: informacidn, datos,
servicios, aplicaciones (software), equipos (hardware), comunicaciones, recursos administrativos,
recursos fisicos y recursos humanos.

Amenaza. Causa potencial de un incidente no deseado, el cual puede ocasionar dafio a un sistema o a
una organizacion.

Antivirus. Programa o aplicacion informdtica capaz de detectar y eliminar virus y demds cédigos o
programas maliciosos, también conocido como como malware.

Aplicacién informatica. Programa informatico disefiado como herramienta para permitir a un usuario
realizar una o varias funciones o tareas.
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Auditoria de seguridad. Revisidn y examen de los registros de eventos y actividades del sistema para
verificar la idoneidad de los controles de seguridad del sistema y para identificar, enumerar y describir
las diversas vulnerabilidades que pudieran detectarse.

Autenticacion. Procedimiento de comprobacién de la identidad del usuario.

Autenticidad. Propiedad o caracteristica consistente en que una entidad es quien dice ser o bien que
garantiza la fuente de la que provienen los datos.

Cifrar informacion. Proceso por el que se transforma una informacion legible en otra ininteligible
usando un procedimiento y una clave determinados, y que solo quien conozca dicho procedimiento y
clave puede acceder a la informacidn original.

Cddigo malicioso. Software capaz de realizar un proceso no autorizado sobre un sistema con un
deliberado propdsito de ser perjudicial. También conocido como cédigo dafiino o malware.

Comité de Seguridad de la Informacidn. Es el 6rgano responsable de impulsar y revisar la politica de
seguridad y sus normas de desarrollo en el marco del ENS.

Comisién de Tecnologias de la Informacidén y las Comunicaciones y de Seguridad Informatica. Es una
comision dependiente del Consejo de Gobierno que asesora en materia de seguridad informatica, de
objetivos estratégicos en TIC y de divulgacion en estos ambitos.

Confidencialidad. Propiedad o caracteristica consistente en que la informacién se mantiene
inaccesible y no se pone a disposicion ni se revela a individuos, entidades o procesos no autorizados.

Conmutador de red. Dispositivo de interconexién utilizado para conectar equipos en red formando lo
gue se conoce como una red de area local.

Contraseia. Informacién confidencial, a menudo compuesta de una cadena de caracteres, que puede
ser usada en la autenticacion de un usuario, entidad o recurso.

Copia de seguridad. Copia duplicada de datos que se realiza con el fin de archivarlos o protegerlos de
dafios o pérdidas, y que permite recuperarlos en caso necesario.

Cortafuegos. Dispositivo fisico o légico que permite inspeccionar las comunicaciones entre redes de
datos y en funcion de un conjunto de reglas permitir o denegar el trafico de datos.

Credencial de usuario. Combinacidon del identificador de usuario y del factor o factores utilizados para
autenticar al usuario, generalmente una contraseia.

Cuenta de usuario. Conjunto de los permisos y configuraciones que tiene el usuario para acceder a un
equipo informatico (cuenta de equipo), un sistema de informacion (cuenta de aplicacidn), una red de
comunicaciones (cuenta de red), etc.

Dato de caracter personal. Cualquier informacidon numérica, alfabética, grafica, fotografica, acustica o
de cualquier otro tipo concerniente a personas fisicas identificadas o identificables.

Degradacion del servicio. Pérdida de calidad o rendimiento de un servicio que se presta al usuario,
pudiendo llegar a no ser posible su prestacion.
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DHCP. Dynamic Host Configuration Protocol o protocolo de configuracién dindmica de host. Es un
servidor que posee una lista de direcciones IP dindamicas y las va asignando a los clientes (equipos)
conforme éstas van quedando libres, conociéndose en todo momento quién ha estado en posesion de
esa IP, cuanto tiempo la ha tenido y a quién se la ha asignado después.

Dimensiones de seguridad. Cada uno de los aspectos de seguridad de la informacién que debe ser
protegido y que pueden verse afectado por un incidente de seguridad. El Esquema Nacional de
Seguridad establece cinco dimensiones de seguridad: disponibilidad, autenticidad, integridad,
confidencialidad y trazabilidad.

Direccién IP. Numero que identifica de manera légica y jerarquica a una conexién de red de un
dispositivo (ordenador, tableta, portatil, teléfono inteligente, etc.) que utilice el protocolo IP (Internet
Protocol o Protocolo de Internet).

Disponibilidad. Propiedad o caracteristica de los componentes o funcionalidades de un sistema de
informacién consistente en que las entidades o procesos autorizados tienen acceso a los mismos
cuando lo requieren.

Dato. Valor o representacion simbolica dispuesta de manera adecuada para su tratamiento por un
ordenador. Un dato por si mismo no constituye informacidn, es el procesamiento de los datos lo que
proporciona la informacion.

Enrutador. También conocido como router o encaminador, es un dispositivo cuya funcién principal
consiste en enviar o encaminar paquetes de datos de una red a otra, es decir, interconectar subredes,
entendiendo por subred un conjunto de ordenadores con direcciones IP del mismo rango que se
pueden comunicar sin la intervencién de un enrutador, sino mediante un conmutador de red. Estacion
de trabajo. Ordenador de altas prestaciones destinado para trabajo técnico o cientifico.

Fichero con datos personales. Conjunto organizado de datos de caracter personal, cualquiera que sea
su forma o modalidad de creacién, almacenamiento, organizacién y acceso.

Firma de virus. Pequefia muestra o parte de un virus que lo identifica y define de forma inequivoca, y
que es utilizada por el programa antivirus para detectar software malicioso. Para que el antivirus pueda
detectar un virus es necesario que la base de datos del antivirus esté actualizada con la firma del virus,
esto es, que se conozca su firma.

Hardware. Componentes fisicos de un equipo informatico.
Identificacion. Procedimiento de reconocimiento de la identidad de un usuario.

Identificador de usuario. Generalmente es una cadena de caracteres que identifica a un usuario de
manera Unica y singular, distinguiéndolo del resto de usuarios.

Incidencia de seguridad. Cualquier anomalia que afecte o pueda afectar a la seguridad de los datos.

Incidente de seguridad. Acceso, uso, divulgacidn, modificacion o destruccién no autorizada de
informacidn; suceso que impide el normal funcionamiento de las redes, los sistemas o los recursos
informaticos.

Informacion. Elemento de conocimiento que puede ser comunicado, presentado o almacenado en
cualquier forma.
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Informacion clasificada. Cualquier informacién que requiere proteccién contra su divulgacién no
autorizada y a la que se ha asignado, con las formalidades y requisitos previstos en la legislacién, una
clasificacidn de seguridad. En Espafia, la informacién puede estar clasificada como secreta, reservada,
confidencial y de difusion limitada en funcién del perjuicio que puede ocasionar su difusidon no
autorizada.

Informacion sensible. Informacidn, en especial la de caracter personal, que no debe ser puesta a
disposicidn ni revela a individuos, entidades o procesos no autorizados.

Integridad. Propiedad o caracteristica consistente en mantener la informacién como fue generada, sin
ser manipulada ni alterada por personas o procesos no autorizados.

Lista de distribucion de correo. Herramienta de difusién de informacién basada en el correo
electrénico, mediante la que se envia de forma simultanea un mensaje de correo electrdnico a varios
usuarios a la vez, en lugar de enviar un mensaje individual a cada uno de ellos. En una lista de
distribucién de correo, el mensaje se envia a la direccion de la lista, y es esta quien se encarga de
hacerlo llegar a la direccion de todas las personas inscritas en ella.

Mensajeria electronica. Sistema de intercambio de mensajes de manera electrénica entre
ordenadores. Forman parte de la mensajeria electrénica el correo electronico y la mensajeria
instantanea o comunicacién en tiempo real a través de mensajes de texto.

Pasarela. En una red, el punto de acceso a otra red. Interfaz que conecta dos o mas redes que tienen
funciones similares, pero implementaciones diferentes.

Politica de Seguridad de la Informacion de la UCLM. Marco organizativo y operacional orientado a
facilitar y garantizar la seguridad de los sistemas, los datos y los servicios prestados a través de medios
electrénicos y a crear las condiciones de confianza necesarias para el ejercicio de los derechos y
deberes de los miembros de la comunidad universitaria mediante dichos medios.

Punto de acceso inaldmbrico o wifi. Dispositivo de interconexion utilizado para conectar a una red
fisica equipos de forma inalambrica.

Programa informatico. Secuencia de instrucciones y comandos escritos en cédigo para realizar una
tarea concreta en un ordenador.

Programa malicioso. Virus, software dafiino o malware.

Propiedad intelectual. Derechos de caracter personal y patrimonial que tiene el autor de una obra
literaria, artistica o cientifica y que le atribuyen su plena disposicién y el derecho exclusivo a su
explotacidn, sin mas limitaciones que las establecidas en la Ley.

Protocolo de red. Conjunto de reglas que rigen el intercambio de informacién a través de una red de
ordenadores.

Puerto de red. interfaz a través de la cual se comunican los programas informaticos en una red.

Red de comunicaciones. Conjunto de equipos informaticos y software conectados entre si por medio
de dispositivos fisicos que envian y reciben impulsos eléctricos, ondas electromagnéticas o cualquier
otro medio para el transporte de datos, con la finalidad de compartir informacion, recursos y ofrecer
servicios.
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Red privada virtual. También conocida por sus siglas VPN (Virtual Private Network), es una clase de
red que se configura dentro de una red publica como mecanismo para establecer una comunicacién
segura entre los extremos. La integridad y confidencialidad de la informaciéon que circula por esta red
privada virtual se garantiza mediante su cifrado.

Registro de eventos del sistema. Registro de la actividad del sistema, las aplicaciones y los accesos de
los usuarios. Se registra informacion sobre quién, qué, cudando, dénde y por qué ocurre un evento, el
tiempo de conexién de los usuarios, los servicios utilizados, los datos accedidos, etc. También se utiliza
el término inglés System Logs para referirse al registro de eventos del sistema.

Responsable del fichero con datos de caracter personal. Persona que toma la decisidn sobre Ia
finalidad, el uso y el contenido del tratamiento que se da a los datos de caracter personal y autoriza el
acceso de los usuarios al fichero y las cesiones o comunicaciones de los datos.

Responsable de la informacion. Persona que tiene la potestad de establecer los requisitos de una
informacién en materia de seguridad.

Responsable del sistema de informacidn. Persona que toma la decisidon sobre la explotacidon del
sistema de informacién y concede, modifica o anula la autorizacién de acceso a los usuarios.

Responsable funcional. Persona que autoriza, modifica y revoca los permisos de acceso a una
aplicacion en un dmbito funcional determinado.

Riesgo de seguridad. Posibilidad de que las amenazas exploten vulnerabilidades de un activo o grupo
de activos de informacién y causen dafio a una organizacion.

Sistema de informacion. Conjunto organizado de recursos para que la informacién se pueda recoger,
almacenar, procesar (tratar), mantener, usar, compartir, distribuir, poner a disposicién de personas,
presentar o transmitir.

Software. Conjunto de programas, instrucciones y reglas informaticas para ejecutar ciertas tareas en
una computadora.

Software daiiino. Virus, codigo malicioso o malware.

Soporte de informacidn. Objeto fisico susceptible de ser tratado en un sistema de informacién y sobre
el cual se pueden grabar o recuperar datos.

Tratamiento de datos. Cualquier operacién o procedimiento técnico, sea o no automatizado, que
permita la recogida, grabacion, conservacién, elaboracion, modificacion, consulta, utilizacion,
modificacion, cancelacidn, bloqueo o supresién, asi como las cesiones de datos que resulten de
comunicaciones, consultas, interconexiones y transferencias.

Trazabilidad. Propiedad o caracteristica consistente en que las actuaciones de una entidad pueden ser
imputadas exclusivamente a dicha entidad.

Virus. Programa que estd disefiado para replicarse a si mismo con la intencion de infectar a otros
programas o ficheros.

Vulnerabilidad. Debilidad de seguridad de un sistema que le hace susceptible de poder ser dafado al
ser aprovechada por una amenaza. Es decir, es un defecto de disefio, fallo de configuracion, error de
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programacion, etc. que puede permitir a un atacante tener acceso no autorizado a la red de
comunicaciones de una organizacién y a sus sistemas de informacién.
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Resolucion de 04/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se acuerda
la publicacion de lanormativa de admision a estudios universitarios oficiales de grado en
la Universidad de Castilla-La Mancha, aprobada por el Consejo de Gobierno.

EXPOSICION DE MOTIVOS

Conforme a la Disposicion Final Quinta de la Ley Orgéanica 8/2013 de Mejora de la Calidad Educativa
(LOMCE), en redaccién del Real Decreto-ley 5/2016, de 9 de diciembre, de medidas urgentes para la
ampliacion del calendario de implantacién de dicha ley y hasta la entrada en vigor de la normativa
resultante del Pacto Social y Politico por la Educacién, se establece una evaluacién de Bachillerato para
el acceso a los estudios universitarios de grado a la que podra presentarse el alumnado que esté en
posesion del titulo de Bachiller. La citada evaluacidén Unicamente se tendra en cuenta para el acceso a
la Universidad.

Al mismo tiempo, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 38 de la Ley Orgénica 2/2006, de 3 de mayo,
de Educacién (LOE), en la redaccién dada por la LOMCE, son las universidades las que determinan, de
conformidad con los distintos criterios de valoracion, la admisién a las ensefianzas universitarias
oficiales de grado de aquellos estudiantes que hayan obtenido la titulacién que da acceso a la
universidad.

El precepto citado ha sido desarrollado por el Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, por el que se
establece la normativa basica de los procedimientos de admisién a las enseflanzas universitarias
oficiales de grado, estableciendo los requisitos de acceso bdsicos para cada uno de los supuestos
académicos que dan acceso a la Universidad y explicita algunos de los criterios de valoracidén que las
universidades podran utilizar para establecer los procedimientos de admisidn.

Al amparo de la normativa citada, el grupo G-9 de universidades consensud en 2017 un documento
base, asumiendo los acuerdos de la Asamblea General de la CRUE, celebrada el 18 de enero en Madrid.
De acuerdo con los citados documentos, la Universidad de Castilla-La Mancha (en adelante UCLM)
establecid los procedimientos de admision, los criterios de valoracidn y las reglas para establecer el
orden de prelacién en la adjudicacion de las plazas de estudios universitarios oficiales de grado que
serian de aplicacidn a partir del curso 2017-2018.

En dicha norma, se refundieron todos los procesos de admisién que estaban dispersos en otras
normativas, incluyendo los relativos a la admisidon por simultaneidad de estudios y los de aquellos
alumnos que, habiendo iniciado estudios universitarios, desean trasladarse.

La experiencia acumulada en la aplicacidon de esa norma y la publicacion por parte del Ministerio de
Educacién, Cultura y Deporte de nuevas drdenes ministeriales que modifican ese marco normativo,
hacen necesario una actualizacion de la normativa de admisidn a estudios de grado en la Universidad
de Castilla-La Mancha para préoximos cursos.

Por otro lado, la resolucién de 20/02/2018, de la Direccidon General de Universidades, Investigacion e
Innovacion, establece un adelanto de la convocatoria extraordinaria de la Evaluacién para el Acceso a
la Universidad al mes de julio, lo que hace aconsejable resolver todo el proceso de admisién a estudios
de grado a través de un Unico proceso.
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Asimismo, se garantiza una via para que, aquellos estudiantes que deseen iniciar una nueva titulacion
sobre la base de otra ya existente, puedan tener reservadas plazas suficientes para continuar los otros
estudios en el curso siguiente.

Ademads, se establecen las bases para realizar la admisién a los itinerarios institucionales, con
independencia de una modificacién posterior de la regulacidn actual de los mismos.

También se acometen en esta actualizacién medidas tendentes a favorecer la apertura al exterior de la
UCLM estableciendo la posibilidad de reservar plazas para estudiantes internacionales que hubieran
iniciado estudios universitarios.

Por ultimo, con el fin de agilizar la tramitacién normativa, también se hace necesario desvincular de esta
norma las tablas de ponderacién y la oferta de plazas que deberdn ser aprobadas por Consejo de
Gobierno cada curso académico.

TiITULO |

CAPITULO |
Aspectos generales
Articulo 1. Objeto y dmbito de aplicaciéon

La presente normativa tiene por objeto establecer los criterios de valoracién y el orden de prelacién en
la adjudicacién de las plazas de estudios universitarios oficiales de grado de la UCLM para los
estudiantes que reunan los requisitos de acceso que marca la legislacion vigente, asi como los
procedimientos de admisidn a partir del curso 2018/19.

Articulo 2. Definiciones

A efectos de esta normativa, se entendera por:

1. Requisitos de acceso: conjunto de requisitos necesarios para cursar ensefianzas universitarias
oficiales de Grado en Universidades espafiolas. Su cumplimiento es previo a la admision a la
universidad.

2. Admision: adjudicacion de las plazas ofrecidas por las Universidades espafiolas para cursar
ensefianzas universitarias de Grado entre quienes, cumpliendo los requisitos de acceso, las han
solicitado. La admisién puede hacerse de forma directa previa solicitud de plaza, o a través de un
procedimiento de admision.

3. Procedimiento de admisidon: conjunto de actuaciones que tienen como objetivo la adjudicacién de
las plazas ofrecidas por las Universidades espafiolas para cursar ensefianzas universitarias oficiales
de Grado entre quienes, cumpliendo los requisitos de acceso, las han solicitado.

4. Nota de acceso a estudios oficiales de grado [maximo 10 puntos]. Es la nota que determina el
derecho del estudiante para acceder a estudios oficiales de grado y su calificacién ha de ser de, al
menos, cinco puntos. Se calcula o acredita segln se recoge en el articulo 5 de esta normativa, en
funcién de la titulacidn con la que el estudiante accede a la universidad.

5. Nota de admisidn [maximo 14 puntos]. Es la nota que se aplica para adjudicar las plazas ofertadas
en cada estudio de grado. Se calcula conforme se indica en el articulo 4 a partir de las calificaciones
obtenidas en la Evaluacidn del Bachillerato para el Acceso a la Universidad (en adelante EvAU), o
prueba equivalente.

A quienes acceden con una titulacion oficial universitaria de grado, master o titulo equivalente, con la
prueba de ac- ceso para mayores de 25 o 45 afios, o mediante el acceso de mayores de 40 con
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experiencia laboral o profesional, no les sera de aplicacion la férmula para el cdlculo de la nota de
admisién recogida en el articulo 4. En estos casos, la nota de admisidn coincidira con la nota de acceso
hasta el maximo de 10 puntos.

Articulo 3. Oferta de plazas y cupos de reserva

1. La oferta de plazas para cada estudio de grado sera la que anualmente sefiale la Conferencia

General de Politica Universitaria a propuesta de la UCLM, previa aprobacidon de la Comunidad

Auténoma de Castilla-La Mancha, y se repartira entre el cupo general y los cupos de reserva previstos

en el Real Decreto 412/2014:

- Mayores de 25 afios: 2% de las plazas ofertadas.

- Mayores de 45 afios: 1 % de las plazas ofertadas.

- Mayores de 40 afios que acrediten experiencia laboral o profesional: 1 % de las plazas ofertadas.

- Estudiantes que tengan reconocido un grado de discapacidad igual o superior al 33 por 100, asi
como aquellos estudiantes con necesidades educativas especiales permanentes asociadas a
circunstancias personales de discapacidad, que durante su escolarizacion anterior hayan
precisado de recursos y apoyos para su plena normalizacion educativa: 5% de las plazas ofertadas.

- Deportistas de alto nivel y de alto rendimiento: 3% de las plazas ofertadas. Si los estudios a los
gue se desea acceder son a los de Grado en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte o Grado
de Fisioterapia el porcentaje de reserva es del 5% adicional.

- Estudiantes con titulacidn universitaria o equivalente: 2% de las plazas ofertadas.

2. Tanto la oferta de plazas como el reparto en cupos serdn los establecidos en la presente normativa.

CAPITULO Il
Criterios de valoracion y orden de prelacidn

Articulo 4. Célculo de la nota de admisidn a estudios oficiales de grado

1. La nota de admision se calculara con la siguiente formula y se expresara con tres cifras decimales,
redondeada a la milésima mds proxima y en caso de equidistancia a la superior.

Nota de admision = Nota de acceso + a*M1 + b*M2

Nota de acceso = la que corresponda en funcidn de la titulacidn con la que el estudiante accede a la
universidad.

M1, M2 = las calificaciones de un maximo de dos materias superadas con al menos cinco puntos en
la EVAU [o prueba equivalente], que proporcionen mejor nota de admisién para el estudio de grado
solicitado, en funcion de la tabla de ponderaciones aprobada por la UCLM.

a, b = pardmetros de ponderacién de las materias M1 y M2 en relacion con el estudio de grado
solicitado; dichos parametros pueden oscilar dentro de los valores 0,1 y 0,2 ambos inclusive, de
acuerdo con la tabla de ponderaciones aprobada por la UCLM.

Materias M1 y M2 ponderables para el calculo de la nota de admisién = las materias examinadas en
fase voluntaria y las cuatro materias troncales generales que marcan modalidad en el bachillerato, con
independencia de si se han superado en la fase obligatoria o en la fase voluntaria de la EVAU.
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2. La nota de admisién incorporara las calificaciones M1 y M2 si dichas materias tienen un parametro
de ponderacidn asociado al estudio de grado solicitado, de acuerdo con la tabla de ponderaciones
aprobada por la UCLM.

3. En caso de empate en la nota de admisidn dentro del cupo general, tendrdn prioridad los
solicitantes cuya materia general de modalidad o ciclo formativo pertenezca a la misma rama de
conocimiento del estudio al que desea acceder. Si persistiera el empate se atenderd a la mejor
nota de acceso.

4. La UCLM hara publicos los parametros de ponderacién de materias de la EVAU asociados a los
estudios oficiales de grado ofertados.

5. Las calificaciones de las materias M1y M2:

a) Podran sertenidas en cuenta para el cdlculo de la nota de admisidn si en la convocatoria en que
son superadas el estudiante reldne los requisitos para acceder a estudios oficiales de grado.
Seran aplicadas, exclusivamente, en los procedimientos de admision a estudios oficiales de
grado correspondientes a los dos cursos académicos siguientes a su superacion.

Articulo 5. Criterios de valoracién para la adjudicacion de plazas

El criterio de valoracién para la adjudicacion de plazas serd la nota de admisidon que corresponda en
funcién de la titulacidn con la que el estudiante acceda a estudios oficiales de grado.

a) Estudiantes en posesion del titulo de Bachillerato definido por la Ley orgénica 8/2013, para la
Mejora de la Calidad Educativa [en adelante Lomce].

- Nota de acceso: se calculara ponderando a un 40 por 100 la calificacién de la fase obligatoria
de la EVAU y un 60 por 100 la calificacidn final del Bachillerato o en los términos recogidos en
la correspondiente orden por la que se determinen las caracteristicas, el disefio y el
contenido de la evaluacidn de Bachillerato para el acceso a la Universidad, las fechas maximas
de realizacién y de resolucidon de los procedimientos de revision de las calificaciones
obtenidas.

- Nota de admisién: la resultante de aplicar la férmula recogida en el articulo 4.1 de esta
normativa.

b) Estudiantes en posesiéon del titulo de Bachillerato de la Ley Organica 2/2006, de Educacion
obtenido con anterioridad a la entrada en vigor de la LOMCE (en adelante LOE), que hubieran
superado la prueba de acceso a la universidad (en adelante PAU), regulada en el Real Decreto
1892/2008; y estudiantes en posesion del titulo de Bachillerato o equivalente obtenido segin
ordenaciones anteriores a la LOE, que reunieran requisitos de acceso a la universidad conforme
a sus sistemas educativos: Bachillerato de la Ley Orgéanica 1/1990, de Ordenacién General de
Sistema Educativo, con PAU; Bachillerato Unificado Polivalente y Curso de Orientacion
Universitaria (en adelante COU) con PAU; COU anterior al curso 1974-1975, sin PAU; Bachillerato
Superior y Curso Preuniversitario con pruebas de madurez; Bachillerato anterior al afio 1953, sin
PAU.

- Nota de acceso: la calificacidon definitiva o la nota de acceso obtenida conforme a sus
respectivos sistemas educativos. Estos estudiantes podrdn mejorar su nota de acceso
presentandose a la fase obligatoria de la EVAU en condiciones andlogas a las de los
estudiantes del Bachillerato Lomce y su cdlculo se realizard conforme se indica en el
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apartado a) anterior. Se tomard en consideracién la nueva nota de acceso siempre que ésta
sea superior a la anterior.

- Nota de admisidén: la resultante de aplicar la formula recogida en el articulo 4.1 de esta
normativa a partir de las calificaciones obtenidas en la EvAU. Estos Estudiantes podran
mejorar las calificaciones obtenidas en asignaturas de la fase especifica concurriendo a esta
fase voluntaria. Solamente se tendra en cuenta la nueva nota siempre que sea superior a
la anterior.

c) Estudiantes en posesidn de titulos oficiales de Técnico Superior de formacidn Profesional, de
Técnico superior de Artes Plasticas y Disefio o de Técnico Deportivo Superior pertenecientes al
Sistema Educativo Espafiol, o de titulos, diplomas o estudios declarados equivalentes a dichos
titulos.

- Nota de acceso: nota media de los estudios cursados.
- Nota de admisidn: la resultante de aplicar la férmula recogida en el articulo 4.1 de esta
normativa a partir de las calificaciones obtenidas en la fase voluntaria de la EVAU.

d) Estudiantes en posesidn del titulo de Bachillerato Europeo en virtud de las disposicién contenidas
en el Convenio por el que se establece el Estatuto de las Escuelas Europeas, hecho en Luxemburgo
el 21 de junio de 1994; estudiantes que hubieran obtenido el Diploma del Bachillerato
Internacional, expedido por la Organizacién del Bachillerato Internacional, con sede en Ginebra
(Suiza), y estudiantes en posesion de titulos, diplomas o estudios de Bachillerato o Bachiller
procedentes de sistemas educativos de Estados miembros de la Unidn Europea o de otros Estados
con los que se hayan suscritos acuerdos internacionales aplicables a este respecto, en régimen
de reciprocidad, siempre que dichos estudiantes cumplan los requisitos académicos exigidos en
sus sistemas educativos para acceder a sus Universidades.

- Nota de acceso: calificacion de acceso que figure en la credencial vigente expedida por la
Universidad Nacional de Educacion a Distancia [en adelante UNED] u érgano competente
equivalente.

- Nota de admisidn: la resultante de aplicar la férmula recogida en el articulo 4.1 de esta
normativa a partir de las calificaciones obtenidas en materias superadas en cualquiera de
estas pruebas:

* En las pruebas de competencias especificas que realice la UNED u drgano
competente.

* Enlaevaluacidn final externa realizada para la obtencidn del titulo o diploma que
da acceso a la universidad en su sistema educativo de origen, conforme a la nota
de dicha materia incluida en la credencial expedida por la UNED u drgano

competente equivalente. ¢ En la fase voluntaria de la EVAU.

e) Estudiantes en posesion de titulos, diplomas o estudios equivalentes al titulo de Bachiller del
Sistema Educativo Espafiol, procedentes de sistemas educativos de Estados miembros de la Unidn
Europea o los de otros Estados con los que se hayan suscrito acuerdos internacionales aplicables
a este respecto, en régimen de reciprocidad, cuando dichos estudiantes no cumplan los requisitos
académicos exigidos en sus sistemas educativos para acceder a sus universidades; y estudiantes
en posesion de titulos, diplomas o estudios, obtenidos o realizados en sistemas educativos de
estados que no sean miembros de la Unién Europea con los que no se hayan suscrito acuerdos
internacionales para el reconocimiento del titulo de Bachiller en régimen de reciprocidad,
homologados o declarados equivalentes al titulo de Bachiller del sistema Educativo Espafiol.

- Nota de acceso: calificacién de acceso correspondiente a la nota media de bachillerato que
figure en la credencial vigente expedida por la UNED u drgano competente, o en la
correspondiente credencial de homologacién de su titulo.
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- Nota de admisién: Estos estudiantes podran mejorar dicha nota presentdndose a la fase
obligatoria y voluntaria de la EvAU en condiciones andlogas a las de los estudiantes de
Bachillerato LOMCE. También podran realizar las pruebas de competencias especificas en la
UNED de las siguientes asignaturas:

o Todas las asignaturas troncales materias generales: H2 de Espafia, Lengua Espanola y
Literatura e Idioma (eligiendo entre los idiomas inglés o francés).

o Una asignatura troncal de modalidad: eligiendo entre Matematicas, Matematicas
Aplicadas a las Ciencias Sociales, Latin o Fundamentos del Arte.

o Opcionalmente: un maximo de dos asignaturas troncales de opcién, segun la
asignatura troncal de modalidad elegida.

La nota de admisién no serd la que figura en la acreditacion de la UNED, si no que se
calculara utilizando la siguiente féormula:

o 60% Nota media de bachillerato calculada por la UNED
o 40% De la calificacion obtenida al promediar las calificaciones numéricas
obtenidas en todas las asignaturas troncales materias generales y la asignatura troncal
de modalidad elegida. Esta calificacion debera ser igual o superior a 4 puntos para que
pueda ser tenida en cuenta en el acceso a la Universidad.

f) Estudiantes en posesidn de los titulos, diplomas o estudios extranjeros homologados o declarados
equivalentes a los titulos oficiales de Técnico Superior de Formacién Profesional, Técnico superior
de Artes Plasticas y Disefio o de Técnico Deportivo Superior del Sistema Educativo Espafiol.

- Nota de acceso: calificacién de acceso que figure en la credencial vigente expedida por la
UNED u érgano competente, o en la correspondiente credencial de homologacion de su
titulo.

- Nota de admisién: la resultante de aplicar la férmula recogida en el articulo 4.1 de esta
normativa a partir de las calificaciones obtenidas en materias superadas en cualquiera de
estas pruebas: o En las pruebas de competencias especificas que realice la UNED u érgano
competente. o En la evaluaciéon final externa realizada para la obtencién del titulo o
diploma que da acceso a la universidad en su sistema educativo de origen, conforme a la
nota de dicha materia incluida en la credencial expedida por la UNED u drgano
competente equivalente.

- Enlafase voluntaria de la EVAU.

g) Estudiantes en posesion de titulos, diplomas o estudios diferentes de los equivalentes a los titulos
de Bachiller, Técnico Superior de Formacién Profesional, Técnico superior de Artes Plasticas y
Disefo o de Técnico Deportivo Superior del Sistema Educativo Espafiol, obtenidos o realizados en
un Estado miembro de la Unidn Europea o en otros Estados con los que se hayan suscrito
acuerdos internacionales aplicables a este respecto, en régimen de reciprocidad, cuando dichos
estudiantes cumplan los requisitos académicos exigidos en dicho Estado para acceder a sus
Universidades.

- Nota de acceso: calificacidon de acceso que figure en la credencial vigente expedida por la
UNED u érgano competente.
- Nota de admisidn: se corresponde con la nota de acceso.
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h) Estudiantes en posesion de un titulo universitario oficial de Grado, Master o titulo equivalente, o
de un titulo universitario oficial de Diplomado, Arquitecto Técnico, Ingeniero Técnico, Licenciado,
Arquitecto, Ingeniero, correspondientes a la anterior ordenacién de las ensefianzas universitarias
o titulo equivalente.

- Nota de acceso: nota media de los estudios cursados, calculada de acuerdo con lo
establecido en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre.
- Nota de admisidn: se corresponde con la nota de acceso.

i) Estudiantes en posesidn de un titulo universitario extranjero homologado al titulo universitario
oficial de Grado, Master o titulo equivalente, o al de Diplomado, Arquitecto Técnico, Ingeniero
Técnico, Licenciado, Arquitecto, Ingeniero, correspondientes a la anterior ordenacion de las
ensefianzas universitarias o titulo equivalente.

- Nota de acceso: nota media de los estudios cursados que figure en la credencial de
homologacidn o, en su caso, en la correspondiente declaracion de equivalencia de nota
media.

- Nota de admision: se corresponde con la nota de acceso.

j) Personas mayores de veinticinco afios que superen la prueba de acceso establecida en el Real
Decreto 412/2014 para este colectivo de estudiantes.

- Nota de acceso: calificacién obtenida en la prueba de acceso.
- Nota de admisidn: se corresponde con la nota de acceso.

k) Personas mayores de cuarenta y cinco afios que superen la prueba de acceso establecida en el
Real Decreto 412/2014 para este colectivo de estudiantes.

- Nota de acceso: calificacidn obtenida en la prueba de acceso. Estos alumnos solo tendrdn
acceso a la Universidad donde superaron la prueba.
- Nota de admisidn: se corresponde con la nota de acceso.

[) Personas mayores de cuarenta afios con experiencia laboral o profesional, que acrediten la
superacién del proceso de valoracidn en relacién con alguno de los estudios oficiales de Grado
ofertados por la UCLM.

- Nota de acceso: calificacién obtenida en la valoracion de la experiencia laboral o
profesional en relacidon con el estudio oficial de Grado solicitado. Estos alumnos solo
tendran acceso a la Universidad donde superaron la prueba.

- Nota de admisidn: se corresponde con la nota de acceso.

Articulo 6. Orden de prelacién en la adjudicacién de las plazas de las enseflanzas universitarias
oficiales de grado

1. La ordenacién y adjudicacion de las plazas dentro de cada cupo se realizard atendiendo a los
criterios de valoracién y orden de prelacion establecidos en la presente normativa.

2. En cada curso académico habra un periodo Unico para solicitar admisidn a estudios oficiales de
grado.

3. Las plazas ofertadas para cada cupo se adjudicaran en funcién de la nota de admisién acreditada
por el estudiante.
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4. Para la adjudicaciéon de plazas tendran preferencia las calificaciones obtenidas en estudios o
pruebas de evaluacidn celebradas en la convocatoria ordinaria del afio en curso o afios anteriores,
frente a las de la convocatoria extraordinaria del afo en curso.

Este apartado no sera de aplicacion a aquellos estudiantes que accedan por la via prevista en el
articulo 5 apartado h) e i) de esta normativa.

5. Los estudiantes del apartado e), salvo que concurran a las pruebas de competencias especificas de
la UNED y superen al menos las asignaturas correspondientes a troncales generales y/o de
modalidad, y g) del articulo 5 de esta normativa se ordenaran en el proceso general de
adjudicacion de plazas detras de los que hubieran superado una prueba de acceso o de aquellos
que estén en posesion de un titulo oficial de Técnico Superior de formacion Profesional, de Técnico
superior de Artes Plasticas y Disefio o de Técnico Deportivo Superior pertenecientes al Sistema
Educativo Espafiol, asi como de titulos, diplomas o estudios declarados equivalentes a estos titulos.

6. En el cupo reservado para los mayores de veinticinco afios, quienes hayan superado la prueba de

acceso en la UCLM tendran preferencia para la admisién en esta Universidad y en los grados
adscritos a la rama o ramas de conocimiento vinculadas a las opciones escogidas en la fase
especifica.
7. Los estudiantes a los que se refiere el capitulo IV del titulo Il de la presente normativa
(simultaneidad de estudios) irdn, en el orden de adjudicacion de plazas, detras de todas aquellas
peticiones que no soliciten la simultaneidad. Todo ello sin perjuicio de lo establecido por la
Universidad de Castilla-La Mancha sobre itinerarios institucionales.

Articulo 7. Pruebas especificas para el acceso a determinadas titulaciones

En el caso de estudios en los que se establezcan pruebas especificas de acceso, el estudiante debera
matricularse en ellas por los procedimientos y plazos establecidos al efecto. En cualquier caso, debera
superarlas previamente a su participacion en el proceso de adjudicacion de plazas.

La superacién de dichas pruebas no supone en modo alguno la admisidn al grado, quedando obligado
a participar en los procedimientos de admisidn descritos en el apartado siguiente.

TiTULO Il

CAPITULO |
Procedimientos de admision
Articulo 8. Procedimientos de admision

Se contemplan tres procedimientos para la admisidn a estudios oficiales de grado:

1. General para iniciar estudios de grado.
2. Por cambio de estudios o de universidad.
3. Por simultaneidad de estudios.

Los estudiantes podran solicitar la admisidn a cualquiera de los estudios oficiales de grado ofertados

por la UCLM por uno o varios de estos de estos procedimientos si reunieran los requisitos para ello.

CAPITULO Il
Procedimiento general de admisidn para iniciar estudios de grado

Articulo 9. Quiénes pueden solicitar admision en estudios de grado por el procedimiento general
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Podran solicitar admision por el procedimiento general quienes deseen iniciar estudios de grado y
retnan alguno de los requisitos de acceso establecidos en la normativa vigente a fecha de finalizaciéon
del plazo de presentacién de solicitudes establecido.

Articulo 10. Estudios que se pueden solicitar

Los interesados que rednan los requisitos de acceso podran solicitar admisidn en cualquiera de los
estudios de grado ofertados con las siguientes restricciones:

a) Quienes hayan superado las pruebas de acceso para mayores de 45 afios convocadas por la UCLM
sélo podrdn solicitar admision en los estudios de grado vinculados a las ramas de conocimiento para
los que hayan resultados aptos.

b) Quienes hayan obtenido el acceso para mayores de 40 afios mediante acreditacidn de experiencia
laboral o profesional en la UCLM sélo podran solicitar admisién a estudios de grado para los que
hayan resultado aptos.

¢) Quienes hayan superado las pruebas de acceso para mayores de 45 afios o el acceso de mayores
de 40 aios con experiencia laboral o profesional en otras Universidades no podran presentar solicitud
de admision en la UCLM.

Articulo 11. Tramite de las solicitudes

1. Las solicitudes de admisién a estudios oficiales de grado se presentaran dentro de los plazos
establecidos que la UCLM publicara anualmente.

2. Las solicitudes se formularan a través de la Secretaria Virtual, con un usuario y clave corporativa
activado por el solicitante a través de la pagina web de la UCLM.

3. Las comunicaciones derivadas de la gestion de la solicitud se realizaran a la cuenta de correo
indicada por el solicitante.

4. La aplicacién informdtica que gestiona estas solicitudes devolverd un correo electrénico al
solicitante, asi como cada vez que se produzca una modificacidon en el estado de su tramitacion.
Dichos correos constituiran el Unico resguardo valido de su solicitud.

5. Las personas interesadas que reunan los requisitos para solicitar la admisiéon por mas de un cupo
de acceso, podran hacer uso de tal posibilidad presentando una unica solicitud en la que relacionaran
los estudios en los que deseen ser admitidas por orden de preferencia, hasta un maximo de nueve
opciones.

6. Durante el plazo de solicitud, las personas interesadas podran realizar tantos cambios como
deseen. Una vez finalizados los plazos establecidos para la presentacion de solicitudes, no se
admitiran cambios en la eleccién de los estudios y centros fijados en la solicitud, ni en su orden de
prelacion.

7. Los solicitantes que tuvieran que aportar documentacion justificativa, deberan hacerlo a través de
la misma aplicacién informatica. La solicitud quedard condicionada a que la Unidad correspondiente
verifique los documentos aportados y valide los datos consignados. Si no se presenta la
documentacion justificativa o si ésta no coincide con la informacién aportada, la solicitud quedara
sin efecto.
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8. En el caso de que las solicitudes adolecieran de alguna deficiencia o requiriera de la aportacién de
documentacién adicional, se emplazard al interesado para que lo subsane en el plazo de 5 dias.

A tal efecto se declara expresamente, por razones de interés publico, el procedimiento simplificado
de tramitacién administrativa de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 96.1 de la Ley 39/2015 de
Procedimiento Administrativo Comun.

9. En el caso de que el solicitante obtenga plaza, debera aportar los documentos originales en el
momento de formalizar la matricula. Si estos documentos no coincidieran con los presentados, todas
las actuaciones quedardn sin efecto, sin perjuicio de las responsabilidades que se puedan derivar.

Articulo 12. Estudios de matricula directa

En aquellos estudios en los que se prevea que la oferta es muy superior a la demanda, se permitira
gue los estudian- tes interesados en los mismos, siempre que cumplan con los requisitos de acceso,
se matriculen directamente en las fechas que se establezcan. La relacién de los estudios de matricula
directa sera publicada con antelacién al inicio del plazo preinscripcion. Estos estudiantes podran
formalizar su matricula directamente sin perjuicio de realizar su preinscripcidon para otros estudios
conforme a lo estipulado en el articulo 9.

Articulo 13. Adjudicacidn de plazas

1. Terminados los plazos de presentacion de solicitudes éstas seran ordenadas de conformidad con
los criterios de valoracién y el orden de prelacién establecidos en la presente normativa,
procediéndose seguidamente a la oportuna adjudicacion de plazas.

2. Cada solicitante solo podra obtener como maximo una de las plazas ofertadas, aunque posea mas
de una modalidad de acceso. Todo ello sin perjuicio de lo establecido por la Universidad de Castilla-
La Mancha sobre itinerarios institucionales. En cualquier caso, para poder acceder a los mismos, el
estudiante debera reunir la nota minima para ser admitido en los grados que componen dicho
itinerario institucional.

3. Las plazas reservadas a estudiantes con discapacidad y a los deportistas de alto nivel y de alto
rendimiento se adjudicaran por nota de admisidn independientemente de la via de acceso. Todo ello
sin perjuicio de lo establecido en el articulo 6 de esta normativa sobre orden de prelacién en la
adjudicacion de las plazas

4. La UCLM podra incrementar la oferta inicial de estudiantes admitidos para optimizar la
adjudicacion de plazas. Este incremento se ird reajustando a la oferta real de plazas. Este superior
numero de admitidos vendra determinado por un porcentaje o indice de caida previsto para cada
estudio de grado que sera establecido por el Vicerrectorado de Estudiantes y Responsabilidad Social
oido el centro correspondiente.

Para las readmisiones descritas en el apartado siguiente esta funcién podra delegarse en las Unidades
de Gestién Académica de Campus en coordinacién con el centro correspondiente.

5. Finalizado el plazo de matriculacidn y siempre que hubieran quedado vacantes, la UCLM podra
ofertar para futuras readmisiones esas plazas siempre que existieran listas de excluidos, en los plazos
establecidos al efecto.
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Unicamente se podrd participar en estas readmisiones si el estudiante fue excluido en alguno de los
estudios que solicité con mayor preferencia a la concedida, o no ha sido admitido en ninguno de los
solicitados.

Para ello, cada vez que se publiquen listas de admitidos, deberd marcar los estudios en los que desea
participar en estas readmisiones a través de la Secretaria Virtual. Dicho proceso estara disponible
hasta las 12:00 horas del dia inmediatamente anterior a la publicacidn de listas de readmitidos.

Sitras la publicacién de la 12 admisién o de sucesivas listas de readmitidos no confirma expresamente
su peticidn, desaparecera de las listas de excluidos.

6. Resuelta la convocatoria, si existiesen estudios con plazas vacantes y no quedasen solicitantes en
listas de espera, se podra matricular a los alumnos interesados en los mismos, siempre que cumplan
los requisitos, por orden de llegada hasta completar el limite de plazas ofertado.

A tal efecto, los estudiantes interesados en estos estudios se podrdn matricular por este
procedimiento hasta el dia 15 del mes de octubre. Este Ultimo plazo podra prorrogarse previa
autorizacién por parte de decanos y directores de los centros donde se imparten dichos estudios.

7. No podrdn dejarse vacantes plazas previamente ofertadas mientras existan solicitudes que
cumplan los requisitos y hayan sido formalizadas dentro de los plazos establecidos.

Articulo 14. Publicacion de la adjudicacién de plazas

1. Tras cada plazo de solicitud de admisidn o readmisidn por cada estudio de grado sera publicada en
las Unidades de Gestion Académica de Campus:

2 Una lista ordenada de admitidos por prelacién de los solicitantes que han obtenido plaza, con
indicacion de la nota de admisién y el cupo por el que han participado.

b Una lista de excluidos ordenada por prelacién de los solicitantes que no han obtenido plaza, aun
cuando hayan sido admitidos en otro estudio de grado de la Universidad, con indicacion de la
nota de admisién y el cupo por el que han participado. En esta lista de espera no figurara quien
haya obtenido plaza en un estudio que en su orden de preferencia figure después de aquel en el
gue ha sido admitido.

Articulo 15. Consulta de resultados

Los solicitantes podran consultar los resultados de la admision a través de la Secretaria Virtual,
utilizando su usuario y contrasefa. Esta consulta tendra la consideracion de notificacion oficial a las
personas interesadas, pero no generara en ningun caso efectos definitivos a favor de las mismas si la
UCLM apreciase alguna incorrecciéon, en cuyo caso se procederia a su modificacion.

Articulo 16. Reclamaciones

Los solicitantes que tras la publicaciéon de la adjudicacidén de plazas aprecien alguna incorreccion
respecto a los datos consignados en su solicitud, disponen de un plazo de reclamacidén de tres dias
habiles desde la misma. El motivo de las reclamaciones debera ser justificado documentalmente.
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Las reclamaciones se realizaran por internet desde la Secretaria Virtual de la UCLM. Para ello,
deberan adjuntar exclusivamente por esta misma via la acreditacién documental que justifique su
reclamacion.

La reclamacidn serd resuelta por el Rector de la Universidad de Castilla-La Mancha y contra ella se
podra inter- poner recurso contencioso-administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-
Administrativo de Ciudad Real, sede del érgano autor del acto, en el plazo de dos meses a contar
desde el dia siguiente al de la notificacién del mismo o recurso de reposicion en el plazo de un mes,
a contar desde el dia siguiente al de su notificacién, ante el mismo drgano que la dictd, en cuyo caso
no cabra interponer el recurso contencioso-administrativo anteriormente citado en tanto no recaiga
resolucidn expresa o presunta del recurso de reposicién, de conformidad con lo establecido en los
articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre de procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas.

CAPITULO Il
Procedimiento de admisién por cambio de estudios o de Universidad

Articulo 17. Oferta de plazas

El Consejo de Gobierno aprobard anualmente la oferta de plazas a las que podran optar estos
estudiantes en cada uno de los Grados impartidos en la Universidad teniendo en cuenta el nimero
de estudiantes matriculados en los mismos y la propuesta de los Decanos y Directores de los Centros.

El 50% de las plazas ofertadas se reservara para estudiantes de la UCLM que deseen cambiar de
titulacién o continuar los mismos estudios en otro Campus, teniendo prioridad los alumnos de un
Centro que quieran cambiarse a otra titulaciéon del mismo Centro.

Articulo 18. Requisitos

Para poder optar a la oferta de plazas por esta via, los solicitantes deberan reunir los siguientes
requisitos:

- Haber iniciado estudios oficiales en universidades espafiolas o extranjeras sin haberlos
finalizado.

- Haber finalizado estudios oficiales en universidades extranjeras siempre no se haya solicitado
la homologacién o equivalencia del titulo extranjero por el titulo universitario espaiol,
conforme se estable el articulo 18.2 de Real Decreto 967/2014, de 21 de noviembre, por el que
se establecen los requisitos y el procedimiento para la homologacidon y declaracidon de
equivalencia a titulacidn y a nivel académico universitario oficial y para la convalidacion de
estudios extranjeros de educacién superior, y el procedimiento para determinar la
correspondencia a los niveles del marco espafiol de cualificaciones para la educacién superior
de los titulos oficiales de Arquitecto, Ingeniero, Licenciado, Arquitecto Técnico, Ingeniero
Técnico y Diplomado. No obstante, Cuando se haya solicitado la homologacién del titulo y ésta
haya sido denegada, el interesado podra solicitar la convalidacién parcial de sus estudios,
siempre que la denegacién no se haya fundado en alguna de las causas recogidas en el articulo
3.2. del citado Real Decreto.

- No haber agotado el nimero maximo de convocatorias en alguna de las asignaturas de su plan
de estudio en su universidad de origen, siempre que ésta tenga alguna equivalente en los
estudios que desea continuar en la UCLM. En el caso de que fuera admitido, le sera de aplicacion
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lo previsto en el articulo 10 de la normativa de permanencia de la Universidad de Castilla-La
Mancha.

- Haber superado al menos 30 créditos susceptibles de reconocimiento en la titulacién a la que
quieren acceder.

Articulo 19. Presentacion de solicitudes

Las solicitudes de admisién deberan presentarse en la Unidades de Gestién Académica del campus
al que esté adscrito el centro docente en el que deseen ser admitidos o a través de los medios y en
los plazos que se habiliten a tal efecto. Las solicitudes iran acompafiadas de la documentacion
acreditativa establecida al efecto y que se publicara en la pagina web de la UCLM.

Articulo 20. Comprobacién de los créditos susceptibles de reconocimiento

Las solicitudes de reconocimiento de créditos, acompafadas de la documentacién presentada por
los solicitantes, serdn remitidas por parte de las Unidades de Gestién Académica de Campus al
Decano o Director del Centro al que pretendan acceder.

Una vez reconocidos los créditos que correspondan por el Centro correspondiente, los Decanos y
Directores remitiran al Rector, en el plazo de cinco dias habiles desde la recepcién de los expedientes,
los informes favorables o desfavorables al reconocimiento de los 30 ECTS necesarios para ser
admitidos.

El Rector, a la vista de las propuestas remitidas por los Centros, resolvera conforme a lo regulado en
la presente normativa.

Articulo 21. Adjudicacion de plazas

La adjudicacién de plazas, que sera resuelta por el Rector, se realizara teniendo en cuenta la nota de
admision a la universidad y su expediente universitario en la forma que se indica en el articulo
siguiente.

Articulo 22. Criterios de adjudicacion

Las solicitudes admitidas se resolveran de acuerdo con los criterios que se indican a continuacion:

1. Estudiantes que han iniciado estudios universitarios oficiales en la UCLM.

a) Nota de admision a la Universidad, sin tener en cuenta las calificaciones de la fase especifica:

- Entre 5,00 y 5,99. La nota de admision 5,00 se valorara con 1 punto, incrementando 0,1 puntos
por cada décima superior a 5,0.

- Entre 6,00 y 6,99. La nota de admision 6,00 se valorara con 2 puntos, incrementando 0,1 puntos
por cada décima superior a 6,0.

- Entre 7,00y 7,99. La nota de admision de 7,00 se valorara con 3 puntos, incrementando 0,1 puntos
por cada décima superior a 7,0.

- Entre 8,00y 8,99. La nota de admision de 8,00 se valorara con 4 puntos, incrementando 0,1 puntos
por cada décima superior a 8,0.

- Entre 9,00 y 10,00. La nota de admision de 9,00 se valorara con 5 puntos incrementando en 0,1
puntos por cada décima superior a 9,0.
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b) Nota media de expediente académico universitario del alumno en la fecha de finalizacion del plazo
de presentacion de solicitudes. La ponderacion se realizard de acuerdo con los criterios fijados por la
Universidad. - Entre 5y 5,99: La nota de expediente académico en los estudios universitarios de 5 se
valorara con 1 punto, incrementandose 0,1 puntos por cada décima superior a 5.

- Entre 6y 6,99. La nota de expediente académico en los estudios universitarios de 6 se valorara con
2 puntos, incrementandose 0,1 puntos por cada décima superior a 6.
- Entre 7y 7,99. La nota de expediente académico en los estudios universitarios de 7 se valorara con
3 puntos, incrementandose 0,1 puntos por cada décima superiora 7.
- Entre 8y 8,99. La nota de expediente académico en los estudios universitarios de 8 se valorara con
4 puntos, incrementdndose 0,1 puntos por cada décima superior a 8.
- Entre 9y 10. La nota de expediente académico en los estudios universitarios de 9 se valorard con
5 puntos, incrementandose 0,1 puntos por cada décima superior a 9.

c) La puntuacién final serd la suma resultante de ponderar con un 40% la nota de admisién a la
Universidad y un 60% la correspondiente a la media de su expediente académico universitario.

2. Estudiantes que han iniciado sus estudios en otras Universidades espafolas.

Para establecer el orden de prelacion de las solicitudes se tendrd en cuenta su nota de acceso a la
Universidad y su expediente académico universitario de acuerdo con el baremo previsto para los
estudiantes de la UCLM.

Estudiantes procedentes de sistemas educativos extranjeros.

Se tendra en cuenta el expediente académico universitario y la adecuacién de su formacion a los
contenidos de la titulacién a la que pretenda acceder.

3. Del total de plazas ofertadas por este procedimiento de admisidn, se podran reservar hasta un 20
% para estudiantes que hubieran cursado créditos universitarios en virtud de programas de
intercambio, convenios bilaterales o como free movers, siempre que acrediten tener acceso a la
Universidad.

4. Asimismo se podrdn reservar plazas para aquellos estudiantes que, habiendo iniciado un grado,
desean incorporarse a otros estudios o cursar itinerarios institucionales de doble titulacidn.

Articulo 23. Puntuacidon minima

El Rector, consultados los centros, podra establecer la puntacion minima que deberdn obtener los
solicitantes para ser admitidos en las diferentes titulaciones.

CAPITULO IV
Procedimiento de admisién por simultaneidad de estudios

Articulo 24. Requisitos

Los estudiantes ya matriculados en una primera titulacion oficial en cualquier universidad espafiola,
incluida la UCLM, podra cursar simultdneamente una segunda titulacion oficial del mismo nivel
académico, Grado o Master Universitario, en la UCLM.
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Para ello, los solicitantes deberan haber superado previamente, en el caso de estudios de Grado, al
menos 60 créditos. Todo ello sin perjuicio de lo establecido por la Universidad de Castilla-La Mancha
para cursar itinerarios institucionales.

No se podra autorizar la simultaneidad de estudios en una titulacién de Grado con unos estudios del
anterior sistema educativo universitario que han dado origen a dicha titulaciéon de Grado.

Sin perjuicio de lo establecido en el R.D. 412/2014, de 6 de junio, por el que se establece la normativa
basica de los procedimientos de admisién a las universidades publicas espafiolas, en el orden de
adjudicacion de plazas de las posibles vacantes ofertadas, y segin establece el articulo 6.7 de la
presente normativa, tendran prioridad en el orden de adjudicacién de plazas aquellos estudiantes
gue no desean simultanear estudios.

Articulo 25. Solicitud

La solicitud de esta simultaneidad deberd formularse en la convocatoria de preinscripcién del
correspondiente curso académico y a través de la Secretaria Virtual en los plazos establecidos al
efecto.

Articulo 26. Matricula

Los estudiantes que simultaneen estudios deberan realizar una doble matricula. La primera, segun
corresponda, conforme a los estudios que haya iniciado, y en el caso de que sea admitida la solicitud
de simultaneidad, formaliza- ria la segunda matricula. En cualquier caso, quedaran sujetos a lo
previsto en la normativa de permanencia.

Todo ello sin perjuicio de lo establecido por la Universidad de Castilla-La Mancha para cursar
itinerarios institucionales.

La autorizacion de simultaneidad de estudios no implicard la modificacidn de la organizacion docente
de ninguno de los dos titulos, salvo lo relativo a la realizacién de examenes al amparo de lo dispuesto
en el articulo 7.1 del actual Reglamento de Evaluacién del Estudiante de la UCLM.

En el caso de autorizacidn de simultaneidad de estudios, el estudiante que proceda de otra
Universidad deberd ponerlo en conocimiento de la Universidad donde cursa la primera titulacion.

Disposicion derogatoria primera.

Queda derogada la Resolucion de 20/04/2017, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se
acuerda la publicacién de la normativa de admisién a estudios universitarios oficiales de grado en la
Universidad de Castilla-La Mancha, aprobada por el Consejo de Gobierno.

Disposicion final primera.

Se faculta al Vicerrectorado de Estudiantes y Responsabilidad Social para la interpretacion sobre la
aplicacion y desarrollo de esta norma.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor
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La presente normativa serd de aplicacidn a partir de la fecha de su publicacién en el Diario Oficial de

Castilla-La Mancha.

Ciudad Real, a 3 de mayo de 2018
El Rector

P.D. (Resolucion de 04/04/2016, DOCM de 08/04/2016)

La Vicerrectora de Estudiantes y Responsabilidad Social
ANA CARRETERO GARCIA
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REGLAMENTO DEL ESTUDIANTE VISITANTE
INTERNACIONAL (FREE MOVER) DE LA UNIVERSIDAD DE
CASTILLA-LA MANCHA.

(Aprobado en Consejo de Gobierno de 3 de mayo de 2018)

EXPOSICION DE MOTIVOS

En los ultimos afios, un numero creciente de estudiantes espafioles y extranjeros manifiestan su interés por
acceder temporalmente a la Universidad de Castilla-La Mancha (UCLM), con el fin de realizar asignaturas
que completen su formacién académica, pero sin integrarse regularmente en las ensefianzas oficiales
conducentes a la obtencién de un titulo de grado o equivalente o posgrado.

El incremento de estas peticiones asi como los profundos cambios habidos en la ensefianza superior
espafola y europea aconsejan el establecimiento de un nuevo marco normativo que sustituya al actual,
aprobado por el Consejo de Gobierno de la UCLM con fecha de 31 de octubre de 2006.

En consecuencia, la UCLM, en virtud de la autonomia universitaria y en el ambito de sus
competencias, cree conveniente agrupar en un uUnico marco reglamentario y con un procedimiento, en la
medida de lo posible, comun, bajo el amparo de la figura de estudiante visitante internacional, popularmente
conocido como “free mover”.

Articulo 1. Objeto y Ambito de aplicacién

1. El objeto de la presente normativa es establecer el régimen especifico aplicable a los estudiantes
visitantes internacionales en la UCLM.

2. Tendran la consideracion de estudiantes visitantes internacionales en la UCLM aquellos estudiantes
universitarios extranjeros que, con el objeto de ampliar su formacidn o realizar una estancia temporal,
hubieran sido admitidos para cursar asignaturas/modulo de los Titulos Propios y de los planes de estudios
oficiales de grado y mdster impartidos en la UCLM, excluidos los masteres que habiliten para el ejercicio de
actividades profesionales reguladas; y cuyo acceso se haya producido por via distinta a los procedimientos
ordinarios de admisién a estudios oficiales de grado y master universitarios previstos en la normativa al
respecto . Por todo ello se consideraran estudiantes visitantes:

a) Estudiantes de educacién universitaria cuya institucién de origen no ha suscrito un convenio con la
UCLM o estudiantes que, procedente de universidades con convenios Erasmus u otros convenios
bilaterales suscritos con la UCLM, decidan matricularse por su cuenta en asignaturas de la UCLM y
no sean directamente nominados por su universidad de procedencia.

b) Estudiantes de educacidn universitaria cuya institucion de origen ha suscrito un convenio con la
UCLM pero excede el cupo de estudiantes de intercambio contemplado en el convenio.

3. En la UCLM los estudiantes visitantes internacionales podran matricularse en asignaturas
pertenecientes a planes de estudios de titulaciones de Grado o de Master Universitarios, o
asignaturas/maddulo de Titulos Propios asi como en asignaturas o actividades de formacién ofrecidas por los
Centros segun el plan de estudios del que se matricula.
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4, Los estudios realizados por los estudiantes visitantes internacionales no dardn derecho a la obtencion
de un titulo universitario ni otorgara derecho alguno a la continuidad de los estudios en la UCLM. Si bien, los
estudiantes visitantes podran solicitar un certificado académico personal con los resultados de las
asignaturas matriculadas en la UCLM.

Si el estudiante accediera posteriormente segin normativa prevista a tal efecto, a estudios oficiales de la
UCLM, podria solicitar el reconocimiento o transferencia de créditos, bajo las condiciones previstas por la
normativa propia de la UCLM.

5. El régimen aplicable a los estudiantes visitantes internacionales sera el dispuesto en la presente
normativa, salvo que exista un acuerdo firmado entre la UCLM vy la Universidad de procedencia del
estudiante, en cuyo caso se dara preferencia a lo que se haya estipulado en dicho acuerdo.

Articulo 2. Requisitos y proceso de admision

1. En el momento de presentacion de la solicitud el estudiante visitante habra de reunir alguno de los
siguientes requisitos segun el nivel de estudios que quiera cursar, debiendo ser acreditado mediante
certificacidn oficial expedida por su universidad de origen:

a) Estudios de Grado y Masteres Oficiales: reunir los requisitos legales necesarios para el acceso a las
Universidades espafiolas segln legislacion vigente, o Certificado de estar matriculado en estudios de
Grado o Master Universitario en su universidad de origen.

b) Titulos propios-Reunir los requisitos legales necesarios requeridos para el titulo al que pretende
acceder.

c) Acreditacion mediante certificado o titulo expedido por su universidad de origen o centro
certificador, de nivel de conocimiento de espafiol suficiente para seguir el normal desarrollo de las
clases.

2. Los estudiantes interesados en cursar estudios como visitantes internacionales solicitaran, mediante
correo electrénico a la Oficia de Relaciones Internacionales (ORI) del campus al que pertenezca los estudios
en los que esté interesado, indicando asimismo el periodo en que desean realizarlos, pudiendo comprender
todo el curso académico o uno de los cuatrimestres. Los estudiantes visitantes internacionales matriculados
en el primer cuatrimestre podran solicitar, por la misma via, prorrogar su estancia durante el segundo
cuatrimestre con un mes de antelacién minima al inicio del cuatrimestre.

Plazo de presentacion de solicitudes:

a) Curso completo o primer cuatrimestre: hasta 30 de junio.
b) Segundo cuatrimestre: hasta 30 de noviembre.

3. En el momento de realizar la solicitud, el estudiante debera proporcionar la siguiente
documentacion:

a) Documentacién acreditativa de estar o haber estado matriculado en una universidad extranjera y
certificacion académica de los estudios realizados, donde se especifique las asignaturas cursadas.

b) Documentacién acreditativa de cumplir los requisitos legales para el acceso a la Universidad.
c) Propuesta del contrato de estudios cumplimentado y firmado por el interesado.

4. La ORI remitird la documentacion solicitada al Centro donde se imparta el estudio oficial al que
correspondan las asignaturas indicadas en la propuesta del contrato de estudios, siendo competencia del
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Centro emitir resolucion de admisién si cumple los requisitos legales establecidos y firma de la propuesta del
contrato de estudios. Si la solicitud tuviese por objeto asignaturas de un master universitario, o Titulo Propio,
se requerira, ademas, el visto bueno del coordinador/a de dicho master o del Director del Titulo Propio. Para
aquellas solicitudes que impliquen a asignaturas de planes de estudios de diferentes Centros, la solicitud sera
elevada al Centro propietario del plan de estudios cuya carga lectiva solicitada sea mayor.

5. Dicha admision quedara supeditada a la disponibilidad de plazas para cursar las asignaturas indicadas
en la solicitud a menos que, el Decano/ o Director/a del Centro, autorice por escrito la admisién del
estudiante. En ningun caso, la admisién de alumnos visitantes internacional podrad generar necesidades
académicas o docentes.

6. Una vez obtenido el visto bueno de los centros y atendiendo a la universidad de origen del estudiante,
la ORI enviard a los solicitantes una carta de admisién firmada por el Coordinador de Relaciones
Internacionales del Campus correspondiente, para cursar estudios en la UCLM en condicion de estudiante
visitante internacional. Junto con instrucciones para su registro en el programa AIREI, e informacidon de la
documentacion que deben aportar a su llegada en la ORI.

De no ser posible atender la peticidn realizada, en el escrito de denegacidn se podrdn proponer asignaturas
alternativas a la propuesta inicial del estudiante.

Articulo 3. Matricula

El alumno formalizara la matricula en la Unidad de Gestion de Alumnos (UGAC) del Campus correspondiente
una vez obtenida la carta de admisidn en los plazos siguientes:

a) Curso completo o primer cuatrimestre: 12 semana de septiembre.
b) Segundo cuatrimestre: 12 semana de febrero.

El maximo de créditos oficiales que podran matricular serd de 30 ECTS en un semestre o de 60 ECTS en un
curso académico y, en ningun caso, podran ser inferior a 24 ECTS.

Tras la matricula, al alumno se le abrira un expediente académico que se custodiard por duplicado en la UGAC
y la ORI correspondiente, en el que debera constar su solicitud, carta de admisién, matricula y el contrato de
estudios elaborado por el centro de acogida.

Los estudiantes visitantes internacionales que deseen cursar estudios de master, deberan seguir el
procedimiento de preinscripcidn y matricula establecido en la web del propio master.

Articulo 4. Precios de matricula

El precio del crédito para los estudiantes visitantes internacionales que se matriculen en ensefianzas oficiales
serdn los que establezca la Consejeria de Educacion, Cultura y Deporte a través de la Orden de precios
publicos de la Orden de precios publicos de cada curso académico.

Los estudiantes visitantes internacionales abonaran los precios publicos de Secretaria previstos en la Orden
de precios Publicos de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes, al igual que cualquier otro estudiante
matriculado en grado o master, enseianzas oficiales y no oficiales.

Los alumnos que se matriculen en Ensefianzas Propias de la UCLM abonaran los precios establecidos para las
citadas Ensefianzas. En el supuesto que la ensefianza no llevara asociado precio alguno, se abonar3,
previamente a la expedicion del certificado, el importe correspondiente a los créditos asignados a la misma.

En caso de anulacién de matricula y solicitud de devolucidn de precios publicos se estard a lo dispuesto en la
normativa aplicable para cada caso al resto de estudiantes-
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Articulo 5. Forma de pago

Tras la recepcién y comprobacidon de la documentacién presentada, la UGAC emitird la carta de pago
correspondiente, debiendo abonarse por el alumno en un solo pago antes del inicio de las clases

Finalizado el plazo sin haberlo hecho efectivo total o parcialmente supondra el rechazo de solicitud de
matricula.

Articulo 6. Derechos y deberes de los estudiantes visitantes internacionales.

Los estudiantes visitantes internacionales tendran los mismos derechos y obligaciones que los reconocidos a
los estudiantes oficiales en los articulos 130 y 131 de los Estatutos de la UCLM aprobado por el Claustro
Universitario en fecha 15 de junio de 2015, excepto aquellos derechos y obligaciones que hacen referencia a
su participacion en los 6rganos Colegiados. Asimismo quedaran fuera del ambito de aplicacion de Ia
normativa de permanencia.

Resultaran de aplicacidon a los estudiantes visitantes internacionales las normas académicas vigentes en la
UCLM asi como el régimen disciplinario previsto para quienes cursen estudios regulares.

Articulo 7. Orientacidn técnica y académica

Durante la permanencia en su programa académico, en caso de que fuera necesario, todo estudiante
tendra el derecho a:

a) recibir asistencia y orientacion técnica a través de la ORI del Campus correspondiente, asi como
orientacién académica por medio del Coordinador Internacional del Centro.

b) recibir asistencia y orientacidon la Oficina de la UGAC correspondiente, asi como orientacion
académica por medio del Coordinador Internacional de Centro, quien podra delegar en algin
profesor del centro.

Articulo 8. Certificaciones

1. Al terminar su estancia, el estudiante recibird un certificado acreditativo del periodo de estancia y
aprovechamiento, con relacidon de las asignaturas matriculadas, nimero de créditos, centro de
acogida y calificacion obtenida. Dicho certificado se expedird en castellano o en inglés, segln
corresponda.

2. La ORI se encargara de hacer llegar el certificado al estudiante visitante internacional

3. Losestudiosrealizados por los estudiantes como estudiantes visitantes internacionales no permitiran
por si mismos la obtencién de un titulo oficial en la UCLM, sélo podran ser reconocidos o
convalidados si el estudiante con posterioridad accediera a los estudios oficiales los procedimientos
ordinarios de admisidn a estudios oficiales de grado y master universitarios previstos en la normativa
al respecto.

4. El alumno debera abonar las tasas establecidas en la UCLM para expedicion de certificados.

Articulo 9. Seguro de asistencia sanitaria

Los estudiantes visitantes internacionales menores de 28 afios estaran incluidos dentro del ambito de
aplicacion del seguro escolar incluido y abonado en la matricula, con las coberturas que se establecen para
este tipo de seguro

https://www.uclm.es/es/Misiones/LaUCLM/ConsejoDeDireccion/Gerencia/Seguros.  Asimismo,  estan

exentos de abonar el seguro escolar incluido en la matricula, aquellos estudiantes mayores de 28 afios o los
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que cursen titulos propios. No obstante, en cualquier caso anteriormente expuesto la UCLM le podra requerir
un seguro adicional en el caso de la realizacién de practicas formativas.

Los estudiantes comunitarios pueden presentar la tarjeta sanitaria europea. Los estudiantes que provengan
de paises con los que Espaiia no tiene suscrito convenio sanitario, o que no tengan cobertura por parte de la
Seguridad Social de su pais, deberan obtener obligatoriamente un seguro privado indicando expresamente
gue tiene cobertura de asistencia médica en Espafia en los mismos términos que en el parrafo anterior.

Articulo 10. Tramitacion de los expedientes

La ORI tramitard al Centro y Departamento correspondiente la relacion nominal de los estudiantes
matriculados en las distintas asignaturas como estudiantes visitantes internacionales. Igualmente, al finalizar
su estancia, la ORI dara traslado de los certificados acreditativos del periodo de estancia y aprovechamiento
al Secretario del Centro y a la UGAC para los efectos oportunos.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicion Adicional Primera.

A los alumnos que accedan a la UCLM como estudiante visitante se les expedird un carnet de estudiante y se
les facilitard las claves de acceso y usuario que les permitira acceder a todos los servicios ofertados para los
alumnos de la UCLM. Los costes de la expedicién de dicho carnet cuando asi lo contemple la normativa al
respecto, serdn abonados por el estudiante.

Disposicion Adicional Segunda.

Cualquier situacién no prevista en el presente reglamento serd resuelta por el Vicerrectorado de
Internacionalizacién y Formacidon Permanente en el dmbito de sus propias competencias, siendo de
aplicacion las normas correspondientes de la UCLM

Disposicion Adicional Tercera.

La interpretacién y resolucién de cuantas cuestiones puedan plantearse como consecuencia de la aplicacion
del presente Reglamento seran resueltas por el Vicerrectorado de Internacionalizacién y Formacién
Permanente.

Disposicion Final

El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial de la
Universidad de Castilla-La Mancha.
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NORMATIVA SOBRE LA ELABORACION Y DEFENSA DEL
TRABAJO FIN DE GRADO

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre y modificaciones posteriores, establece
en el Capitulo lll, dedicado a las ensefianzas oficiales de Grado, que “estas ensefianzas
concluirdn con la elaboracién y defensa de un trabajo fin de Grado” que “tendrd un
minimo de 6 créditos y un maximo del 12,5 por ciento del total de los créditos del
titulo” y “que debera realizarse en la fase final del plan de estudios y estar orientado
a la evaluacion de competencias asociadas al titulo”, sin recoger otra disposicidn sobre
el proceso de elaboracion y evaluacidon que, en consecuencia y en el ejercicio de su
autonomia, debera ser regulado por cada Universidad.

En este contexto y con la finalidad de unificar los criterios y procedimientos que
garanticen una actuacién homogénea en la planificacién y evaluacién de los Trabajos
Fin de Grado (en adelante TFG), resulta conveniente establecer las siguientes normas
de caracter general, sin perjuicio de las posibles particularidades de cada titulacion
gue necesariamente deberdn ser atendidas y convenientemente reguladas vy
publicadas por las correspondientes Juntas de Centro. Por tanto, esta normativa
supone un marco genérico lo suficientemente flexible para que cada centro pueda, o
bien utilizar en su forma mas basica los diferentes procedimientos, o bien adaptar este
marco a sus propias especificidades sin que contravenga lo dispuesto en esta
normativa ni en cualquier otra que resulte aplicable.

Asimismo, y motivado por la implantacién de los estudios de Grado, se evidencia la
necesidad de establecer un nuevo modelo de evaluacién del TFG.

Por ultimo, sin perjuicio de lo previsto en el R.D. 1393/2007 y modificaciones
posteriores, en el que se prevé la imposibilidad de reconocimiento de los créditos
correspondientes al trabajo fin de grado, se ha considerado el régimen especial de
esta asignatura para su inclusidon en los programas de intercambio académico, para
movilidad nacional e internacional, teniendo en cuenta que el estudiante no se
desvincula de la UCLM durante su estancia en la universidad de acogida.

CAPITULO |
OBJETO Y NATURALEZA DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Articulo 12. Objeto y ambito de aplicacion.

1.1. Esta normativa contiene las directrices relativas a la definicidon, realizacion,
defensa, calificacion y tramitacion administrativa de los TFG que se establezcan en los
diferentes planes de estudio de Grado, adaptados al Espacio Europeo de Educacion
Superior, impartidos por la Universidad de Castilla-La Mancha (en adelante UCLM).
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1.2. Para los titulos oficiales de Grado de caracter interuniversitario, la presente
normativa sera de aplicacién a los estudiantes matriculados en la UCLM, salvo que el
convenio regulador del titulo correspondiente establezca otras disposiciones al
respecto.

1.3. EI TFG en los titulos que habiliten para el ejercicio de actividades profesionales
reguladas, se regira por lo dispuesto en la Orden que establezca los requisitos para la
verificacion del correspondiente titulo, sin perjuicio de la aplicacién, con cardacter
subsidiario, de la presente normativa.

1.4. El contenido de esta normativa se completa con el resto de reglamentaciones y
procedimientos de la Universidad de Castilla-La Mancha que se encuentren en vigory
gue se refieran, entre otras, al sistema de evaluacién y a la movilidad de estudiantes.

1.5. En cada Centro se procederad a la constituciéon de una Comisidn de Trabajos Fin de
Grado por titulacidn, cuya funcidn sera gestionar todo el proceso relativo a los TFG y
asegurar la aplicacién de esta Normativa.

La Comision de TFG estara compuesta por al menos tres profesores con docencia en
la titulacidn, y serd coordinada por un miembro del equipo directivo/decanal o el
coordinador de la titulacion.

1.6. Las Juntas de Centro podran desarrollar la presente normativa para adecuarla a
las caracteristicas propias de cada uno de los titulos de Grado que se impartan en su
centro. En cualquier caso, las normas que establezcan los centros deberan ser publicas
y contar con el informe favorable de la Comisién de Reforma de Titulos, Planes de
Estudio y Transferencia de Créditos de la Universidad, que comprobard su adecuacion
a lo dispuesto en esta normativa.

Articulo 22. Naturaleza del Trabajo Fin de Grado.

2.1. EI TFG supone la realizaciéon por parte del estudiante, y de forma individual, de un
proyecto, memoria o estudio original bajo la supervision de uno o mas tutores, en el
que se integren y desarrollen los contenidos formativos recibidos, capacidades,
competencias y habilidades adquiridas durante el periodo de docencia del Grado.

2.2. El TFG debera estar orientado a la aplicacion de las competencias generales
asociadas a la titulacidon, a capacitar para la busqueda, gestidn, organizacion e
interpretacion de datos relevantes, normalmente de su drea de estudio, para emitir
juicios que incluyan una reflexion sobre temas relevantes de indole social, cientifica,
tecnoldgica o ética, y que facilite el desarrollo de un pensamiento y juicio critico, l6gico
y creativo.

2.3. El TFG sélo podra ser defendido y evaluado una vez que se tenga constancia
fehaciente de que el estudiante ha superado todas las materias restantes del plan de
estudios y dispone, por tanto, de todos los créditos necesarios para la obtencion del
titulo de Grado, salvo los correspondientes al propio TFG.

2.4. El TFG es un trabajo protegido por la Ley de Propiedad Intelectual. En
consecuencia, la titularidad de los derechos de propiedad intelectual o industrial
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4.1.

correspondera exclusivamente al estudiante que lo haya realizado en los términos y
con las condiciones previstas en la legislacidn vigente. Cada Centro garantizara que la
informacién aportada por el estudiante en relacién al TFG sea utilizada
exclusivamente para la tutorizacién y evaluacién del mismo. En caso de publicacion
de los TFG en el repositorio universitario de recursos abiertos de la UCLM sera
necesaria la licencia de cesién de derechos de publicacion en abierto firmada por el
autor.

CAPITULO II
INSCRIPCIéN, CONVOCATORIAS Y ASIGNACION DE TUTOR Y TEMA

Articulo 32. Inscripcion y convocatorias.

3.1. La matricula del TFG se realizara dentro del plazo general de matricula que
establezca la UCLM, mediante el abono de los precios publicos que correspondan
conforme a los créditos que tenga asignados. Para matricular el TFG serd necesario
tener matriculadas todas las asignaturas requeridas para finalizar el plan de estudios
a excepcion del propio TFG.

3.2. La matricula dara derecho al estudiante a dos convocatorias oficiales en cada
curso académico de acuerdo a lo establecido en el calendario académico aprobado
por el Consejo de Gobierno. Los estudiantes que cumplan las condiciones establecidas
en el Reglamento de Evaluacion del Estudiante podran hacer uso de la convocatoria
especial de finalizacién de estudios que se celebrara en las fechas dispuestas en dicho
calendario. En cualquier caso, la validez de la matricula del TFG finaliza segun lo que
se establezca en el calendario académico. Aquel alumno que no haya sido evaluado o
no haya defendido su trabajo antes de esa fecha debera volver a matricularse en el
siguiente curso académico.

3.3. Los centros, atendiendo a criterios organizativos y de programacién docente,
podran establecer la celebracion de las defensas de los TFG de acuerdo con dos
modalidades:

Distribuida a lo largo del curso académico, previa peticion del estudiante y
autorizacién del tutor del TFG.

Agrupadas en, al menos dos intervalos temporales comprendidos a lo largo de cada
curso académico, que permitan la defensa del TFG en las dos convocatorias oficiales
que, segun se recoge en la normativa, existen por curso académico.

3.4. El acta de evaluaciéon del TFG se deberd cerrar, como maximo, en los tres dias
habiles siguientes a contar desde la fecha de su defensa. Corresponderad a la Direccidon
del Centro velar por el cumplimiento de lo establecido en este articulo.

Articulo 42. Tutorizacién del Trabajo Fin de Grado.

El TFG tiene que ser realizado bajo la supervisién de un tutor académico, que
serd un profesor con docencia en el Grado o de un area de conocimiento con docencia
en el mismo. El profesor serd responsable de exponer al estudiante las caracteristicas
del trabajo, tutorizar al estudiante orientandole en el desarrollo del mismo y velar por
el cumplimiento de los objetivos fijados, asi como de su seguimiento y autorizacién de
su presentacion y defensa.
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4.2.

4.3.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

El TFG no podrad ser dirigido por mas de dos tutores académicos. Si el estudiante
tiene que desarrollar parte del TFG o su totalidad en colaboracidn con otras
instituciones u organismos distintos a la UCLM o en un programa de movilidad
nacional e internacional de la UCLM, ademas del tutor/es académico/s se podran
incorporar tutores que pertenezcan a dicha institucién para colaborar en la definicion
y desarrollo del TFG, segun los requisitos establecidos en la UCLM.

Las tutorias del TFG podrdan impartirse en grupo cuando sus componentes
tengan asignados temas pertenecientes a la misma drea, sin que se sobrepase el
numero de 25 estudiantes por grupo, principalmente para favorecer el debate que
permita el intercambio de informacién, contrastar la consecucién de objetivos e
incentivar la creacién y resolucién de problemas. El conjunto de informes de
evaluacidn incluird aquellos emitidos por el tutor en las distintas fases de valoracion
de su elaboracién.

El tema objeto del TFG debera posibilitar su realizacion por el estudiante en el numero
de horas correspondientes a los créditos ECTS que tenga asignada esta materia en el
plan de estudios.

Articulo 52. Eleccion del tema del trabajo y asignacion de tutor.

Al inicio de cada curso académico y de acuerdo con la docencia asignada por los
Departamentos, los profesores con docencia en el Grado propondran, para su tutela,
los temas de TFG. Asi mismo, el estudiante podra proponer tema de TFG a un tutor
qgue decidird sobre su aceptacion. Todas las propuestas serdn comunicadas a la
Comisién de TFG, que hara publico un listado de las aceptadas.

La Junta de Centro debera determinar los criterios de asignacion del TFG,
teniendo en cuenta la capacidad y carga docente de cada una de las areas.

Utilizando los criterios aprobados en Junta de Centro, la Comision de TFG
instrumentara y publicard, antes de la finalizacidn del periodo de matriculacion, un
procedimiento para la asignacion a los estudiantes de los tutores y los temas que
podran desarrollarse en la elaboracién del Trabajo Fin de Grado.

Cuando concurran varias solicitudes a una misma propuesta de TFG, la asignacién
debera realizarse de acuerdo con los principios de igualdad y mérito de los
estudiantes, debiendo establecer la Junta de Centro o en su caso la Comisidon de TFG
en su procedimiento, los baremos a aplicar cuando se dieran estos casos.

La asignacién del tutor y del TFG sera realizada por la Comision de TFG, acogiendo, en
la medida de lo posible, las opciones manifestadas por estudiantes y tutores.

Ante dicha asignacion, los tutores y estudiantes podran formular reclamacién
motivada ante la Comisidn de TFG, en el plazo de siete dias desde su publicacion. La
Comisidn, oidas las partes, debera resolver motivadamente en el plazo de siete dias
desde la recepcidn de la reclamacion.

La adjudicacion del TFG y tutor tendrd una validez maxima de dos cursos
académicos, pasados los cuales el estudiante tendra que volver a realizar nuevo
proceso de solicitud y proceder a una nueva adjudicacién, salvo acuerdo explicito
entre el tutory el estudiante para finalizar el TFG, y aprobacion de la Comisién de TFG.
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CAPITULO lII
EVALUACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

Articulo 62. Modalidades de Evaluacién del Trabajo Fin de Grado

6.1. Los Centros podran optar por realizar la evaluacion y defensa de los Trabajos Fin
de Grado ante un Tribunal de Evaluacién unipersonal o colegiado, para los diferentes
grados.

Los Centros informaran al Vicerrectorado con competencias en materia de ordenacion
académica la modalidad de Evaluacién del Trabajo Fin de Grado de los estudios
impartidos en su Centro.

Articulo 72. Evaluacidén por Tribunal Colegiado

7.1. Tribunal de Evaluacién Colegiado

7.1.1. Los Tribunales de Evaluacidn se configuraran de la forma que establezca la Junta
de Centro, o en su caso, la Comisién de TFG, atendiendo al nimero de matriculados y
temadticas de los TFG.

7.1.2. Cada Tribunal estara formado por tres miembros titulares y un suplente, de los
gue al menos un miembro titular serd profesor que imparta docencia en la titulacion.
En todo caso, el tutor del TFG no podra formar parte del Tribunal. Antes de su
nombramiento, los miembros externos a la UCLM deberdn justificar su titulacion. La
Comisién de TFG velara por la idoneidad del Tribunal.

7.1.3. En cada Tribunal habrd un Presidente, un Vocal y un Secretario que se
nombraran, en ese orden, segun su categoria docente, en primer lugar, o antigliedad
en caso de similar categoria docente.

7.1.4. La Comisién de TFG o los Tribunales de Evaluacidon, una vez constituidos,
estableceran el orden de exposicion de los estudiantes, en caso de ser varios, asi como
el dia, horay lugar de celebracidn de las defensas de los TFG, garantizando la adecuada
comunicacion a todos los estudiantes y profesores afectados.

7.1.5. Los casos de abstencidn y recusacidn seran resueltos por la Comision de Trabajo
Fin de Grado en base a lo previsto en los Art. 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

7.2. Presentacion y Defensa del Trabajo Fin de Grado.

7.2.1. Los estudiantes deberan presentar, mediante el procedimiento que establezca
el centro en el que se encuentren matriculados, al menos un ejemplar en papel y/o
una copia del TFG en soporte informatico. A través de dicho procedimiento se debera
hacer llegar una copia a cada uno de los miembros que constituyan el Tribunal de
Evaluacién. Junto con el TFG se debera acompafiar la autorizacion de todos los tutores
para la presentacion y defensa del trabajo, conforme al modelo del Anexo | o cualquier
otro que el Centro determine. En caso de no autorizacién, segun lo previsto en el
Anexo |, el estudiante podra reclamar en el plazo de siete dias a partir de la
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notificacién de la misma ante la Comisidon de TFG que, oidas las partes, resolvera de
forma motivada en el plazo de siete dias desde la recepcién de la reclamacion.

7.2.2. El estudiante defenderd el TFG presencialmente en acto publico. La Junta de
Centro, o en su caso, la Comision de TFG, con caracter excepcional y previa peticidn
formal y motivada por el estudiante y tutor, podra autorizar la defensa a distancia de
forma virtual, siempre y cuando concurran las condiciones técnicas, administrativas y
econdmicas que permitan su viabilidad.

Asi mismo, cuando concurran otras circunstancias excepcionales como puedan ser, la
existencia de convenios de confidencialidad con empresas o la posibilidad de
generacion de patentes, el estudiante solicitara a la Comision de TFG la restriccion de
la publicidad de los aspectos que se consideren objeto de proteccién durante la
defensa publica del TFG, hecho que debe ser conocido y aceptado previamente por
todos los miembros del Tribunal colegiado.

7.2.3. La realizacion presentaciéon y defensa del TFG se podra llevar a cabo en un
idioma distinto al castellano, a peticion del estudiante y tutor o tutores a la Comisién
de TFG o al Tribunal de Evaluacion, siempre que el idioma elegido por el alumno se
encuentre entre los que, en su caso, se han utilizado en la imparticién del grado
conforme a lo dispuesto en la memoria verificada del titulo. En caso de que la defensa
se realice en un idioma distinto del castellano, la misma se ajustara a las instrucciones
emitidas por el Vicerrectorado con competencias en materia de docencia.

7.2.4. El estudiante tendrd el tiempo maximo establecido en la citacién para la
defensa, en la que debera exponer los objetivos, la metodologia, el contenido y las
conclusiones de su TFG, contestando con posterioridad a las preguntas que formulen
los miembros del Tribunal, y aclarando los comentarios y sugerencias que pudieran
plantearle los mismos.

7.3. Evaluacion y calificacion.

7.3.1. Antes de la fecha establecida para la presentacion y defensa del TFG, los tutores
haran llegar a la Comisién de TFG o al Tribunal de Evaluacion un informe de valoracion
sobre el trabajo realizado por el estudiante, conforme al modelo recogido en el Anexo
Il o cualquier otro que determine el Centro.

7.3.2. Celebrada la exposicion del estudiante y visto el informe elaborado por los
tutores, el tribunal calificard el TFG segun el Anexo lll, conforme a los criterios de
evaluacidn publicados en la guia docente del TFG y ajustado a lo dispuesto en la
memoria verificada del titulo. Serd responsabilidad del Secretario del Tribunal el
cumplimiento de los tramites y plazos de cierre de actas.

7.3.3. En caso de obtener la calificacion de suspenso, el tribunal hara llegar un breve
informe con las recomendaciones oportunas al estudiante y al tutor para la mejora
del trabajo y su posterior evaluacién.
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7.3.4. La calificaciéon se otorgard conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10,
con expresién de un decimal, a la que se afiadird su correspondiente calificaciéon
cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso (SS) 5,0 - 6,9: Aprobado (AP) 7,0 - 8,9: Notable (NT) 9,0 - 10:
Sobresaliente (SB)

7.3.5. Cada Tribunal de Evaluacidn podra proponer la concesion motivada de la
mencion de Matricula de Honor al TFG que haya evaluado y que haya obtenido una
calificacion igual o superior a Sobresaliente (9.0).

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre,
por el que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones
en las titulaciones universitarias de cardcter oficial y validez en todo el territorio
nacional, el nUmero de estas menciones no podra exceder del 5 % de los estudiantes
matriculados en la materia, salvo que el nimero de estudiantes matriculados sea
inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola Matricula de Honor.

A estos efectos, antes del dia 30 de septiembre del curso académico siguiente al que
se ha defendido el TFG, la Junta de Centro, o en su caso, la Comisidén de TFG, a la vista
de los informes emitidos por los Tribunales de Evaluacion y, en su caso, oidos los
distintos Presidentes, otorgard la mencién de “Matricula de Honor” a los TFG que
considere oportuno atendiendo a la limitacién anterior.

7.3.6. La revisidn o reclamacion de las calificaciones finales de los TFG, se llevara a
cabo de conformidad con lo previsto en el Reglamento de Evaluacidn del Estudiante
de la UCLM, asi como también la conservacién de la memoria del propio TFG, siendo
el responsable de su conservacion la Direccién o Secretaria del Centro conforme a su
propia organizacion.

Articulo 82. Evaluacion por Tribunal Unipersonal
8.1. Tribunal de Evaluacién
8.1.1. La Comisidén del Trabajo Fin de Grado, en los titulos que opten por la evaluacién
y defensa del TFG por tribunal unipersonal, deberd velar por el correcto desarrollo del
proceso relativo al TFG de acuerdo con los criterios establecidos en la presente
normativa.

8.1.2 Cada Tribunal estara formado por un miembro que sera un profesor que imparta
docencia en la titulacién, distinto del tutor del TFG.

8.1.3. La Comision de TFG o el profesor encargado de la evaluacion, establecera el
orden de exposicion de los estudiantes, en caso de ser varios, asi como el dia, hora y
lugar de celebracion de las defensas de los TFG, garantizando la adecuada
comunicacion a todos los estudiantes y profesores afectados.

8.1.4. Los casos de abstencidn y recusacidon seran resueltos por la Comision de Trabajo
Fin de Grado en base a lo previsto en los Art. 23 y 24 de la Ley 40/2015, de 1 de
octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
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8.2. Presentacion y Defensa del Trabajo Fin de Grado

8.2.1. Los estudiantes deberdn presentar, mediante el procedimiento que establezca
el centro en el que se encuentren matriculados, al menos un ejemplar en papel y/o
una copia del TFG en soporte informatico. A través de dicho procedimiento se debera
hacer llegar una copia al profesor que constituya el Tribunal de Evaluacién. Junto con
el TFG se deberd acompaniar la autorizacién de todos los tutores para la presentacion
y defensa del trabajo, conforme al modelo del Anexo | o cualquier otro que el Centro
determine. En caso de no autorizacién, segun lo previsto en el Anexo |, el estudiante
podra reclamar en el plazo de siete dias a partir de la notificacidon de la misma ante la
Comisién de TFG que, oidas las partes, resolvera de forma motivada en el plazo de
siete dias desde la recepcion de la reclamacién.

8.2.2. El estudiante defendera el TFG presencialmente en acto publico. La Junta de
Centro, o en su caso, la Comisién de TFG, con caracter excepcional y previa peticion
formal y motivada por el estudiante y tutor, podrd autorizar la defensa a distancia de
forma virtual, siempre y cuando concurran las condiciones técnicas, administrativas y
econdmicas que permitan su viabilidad.

Asi mismo, cuando concurran otras circunstancias excepcionales como puedan ser, la
existencia de convenios de confidencialidad con empresas o la posibilidad de
generacion de patentes, el estudiante solicitara a la Comisidn de TFG la restriccion de
la publicidad de los aspectos que se consideren objeto de proteccién durante la
defensa publica del TFG, hecho que debe ser conocido y aceptado previamente por el
profesor evaluador del Tribunal unipersonal.

8.2.3. La realizacién, presentacion y defensa del TFG se podrd llevar a cabo en un
idioma distinto al castellano, a peticidn del estudiante y tutor o tutores a la Comisidn
de TFG o al Tribunal unipersonal de Evaluacidn, siempre que el idioma elegido por el
alumno se encuentre entre los que, en su caso, se han utilizado en la imparticion del
grado conforme a lo dispuesto en la memoria verificada del titulo. En caso de que la
defensa se realice en un idioma distinto del castellano, la misma se ajustara a las
instrucciones emitidas por el Vicerrectorado con competencias en materia de
docencia.

8.2.4. El estudiante tendra el tiempo maximo establecido en la citacién para la
defensa, en la que debera exponer los objetivos, la metodologia, el contenido y las
conclusiones de su TFG, contestando con posterioridad a las preguntas que formule
el profesor evaluador del Tribunal unipersonal, y aclarando los comentarios vy
sugerencias que pudiera plantearle el mismo.

8.3. Evaluacion y calificacion.

8.3.1. Antes de la fecha establecida para la presentacion y defensa del TFG, los tutores
hardn llegar a la Comisién de TFG o al Tribunal unipersonal de evaluacién un informe
de valoracién sobre el trabajo realizado por el estudiante, conforme al modelo
recogido en el Anexo Il o cualquier otro que determine el Centro.

62 (




UCLM - mayo de 2018 ne 203

Celebrada la sesion de evaluacién y defensa y visto el informe elaborado por los
tutores, el profesor evaluador del TFG otorgara su calificaciéon segun el Anexo IV,
conforme a los criterios publicados en la guia docente del TFG y lo dispuesto en la
memoria verificada del plan de estudios. Sera responsabilidad del mismo el
cumplimiento de los trdmites y plazos del cierre de actas.

8.3.2. En caso de obtener la calificacién de suspenso, el profesor evaluador del TFG
emitird un breve informe a la Comision de TFG y al estudiante con las
recomendaciones oportunas para la mejora del trabajo.

8.3.3. La calificacidon se otorgard conforme a la siguiente escala numérica de 0 a 10,
con expresién de un decimal, a la que se afiadird su correspondiente calificaciéon
cualitativa:

0 - 4,9: Suspenso (SS) 5,0 - 6,9: Aprobado (AP) 7,0 - 8,9: Notable (NT) 9,0 - 10:
Sobresaliente (SB)

8.3.4. Cada profesor evaluador podrd proponer la concesion motivada de la mencién
de Matricula de Honor al TFG que haya evaluado y que haya obtenido una calificacién
igual o superior a Sobresaliente (9.0).

De conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre,
por el que se establece el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones
en las titulaciones universitarias de caracter oficial y validez en todo el territorio
nacional, el nUmero de estas menciones no podra exceder del 5 % de los estudiantes
matriculados en la materia, salvo que el nimero de estudiantes matriculados sea
inferior a 20, en cuyo caso se podra conceder una sola Matricula de Honor.

A estos efectos, antes del dia 30 de septiembre del curso académico siguiente al que
se ha defendido el TFG, la Junta de Centro, o en su caso, la Comisidén de TFG, a la vista
de los informes emitidos por los Tribunales de Evaluacién unipersonales y, en su caso,
oidos los distintos miembros de los mismos, otorgard la menciéon de “Matricula de
Honor” a los TFG que considere oportuno atendiendo a la limitacién anterior.

8.3.5. La revisidn o reclamacion de las calificaciones finales de los TFG, se llevara a
cabo de conformidad con lo previsto en el Reglamento de Evaluacidn del Estudiante
de la UCLM, asi como también la conservacién de la memoria del propio TFG, siendo
el responsable de su conservacion la Direccién o Secretaria del Centro conforme a su
propia organizacion.

Articulo 92. Realizacion y defensa del TFG en programas de
movilidad de estudios
9.1. Los estudiantes de la UCLM que participen en programas de movilidad de
estudios, nacionales o internacionales, cuyo acuerdo académico incluya la elaboracion
y defensa del TFG, podran desarrollar y defender su TFG en la UCLM o en la
universidad de destino, conforme a los requisitos previstos en la presente normativa
y que se detallan a continuacion:
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9.1.1. El Centro de la UCLM determinara, mediante informe de su Comision de TFG, la
equivalencia en competencias, créditos y procedimiento de defensa del TFG con la del
plan de estudios de la universidad de destino. La inclusidon del TFG en el acuerdo
académico de movilidad de estudios queda condicionada al informe favorable de la
citada Comisidn, y en dicho acuerdo se recogerd explicitamente si el estudiante
Unicamente desarrollara el TFG en la universidad de destino o bien lo desarrollarad y
defendera en la misma.

9.1.2. La autorizacién de la elaboracidon y defensa del TFG en otra universidad
requerira de un cotutor de la UCLM, quien coordinard que la elaboracién,
presentacion y defensa del trabajo en la universidad destino cumpla con los requisitos
previstos en la presente normativa y, en su caso, con el desarrollo de la misma
aprobado por la Junta de Centro correspondiente.

9.1.3. En el caso de que en la universidad de destino no se contemple la defensa del
TFG en similares condiciones a las del Centro de la UCLM al que pertenezca el
estudiante, la defensa del mismo se realizard en la UCLM, de acuerdo con lo
establecido en la presente normativa.

9.1.4. El estudiante que haya superado su TFG en otra universidad, debera entregar
en su Centro de la UCLM una copia del documento que acredite que la defensa del
TFG se ha realizado de acuerdo a lo establecido en la presente normativa junto con
una copia del TFG, previamente a la incorporacién de su equivalencia en el expediente
académico. En el caso de que el TFG se haya redactado en otro idioma, se adjuntara
un breve resumen del mismo en castellano que incluya, al menos, la motivacién y las
conclusiones del trabajo. La direccidon o secretaria del centro serd responsable de la
conservacién de dicho documento segun la normativa de evaluacién de estudiantes
de la UCLM.

9.1.5. Los estudiantes que desarrollan y defiendan su TFG en una estancia de
movilidad, nacional o internacional, sélo podrdn optar a la calificacién de Matricula de
Honor, si dicha defensa se realiza en la UCLM, independientemente de si también lo
ha defendido en la universidad de destino.

9.2. El procedimiento para la incorporacién del TFG en el expediente académico del
estudiante que participe en estancias de movilidad se realizard segun disponga la
correspondiente convocatoria.

Disposicion adicional primera. Habilitacion de la Comisidn de Reforma de Titulos,
Planes de Estudio y Transferencia de Créditos.

Se habilita a la Comisién de Reforma de Titulos, Planes de Estudios y Transferencia de
Créditos para el desarrollo de esta normativa, asi como para la interpretacion vy
resolucién de cuantas cuestiones se planteen en su aplicacion.
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Disposicion adicional segunda.

Todas las denominaciones contenidas en esta normativa referidas a figuras
académicas se entenderan realizadas indistintamente en género masculino vy
femenino y se utilizardn segln el sexo del titular al que se refiere.

Disposicion derogatoria Unica. Derogacion normativa

Queda derogada la Normativa sobre la Elaboraciéon y Defensa del Trabajo Fin de
Grado, aprobada por el Consejo de Gobierno de 2 de marzo de 2010 y publicado en
BO-UCLM n2 131 de marzo/abril/mayo de 2010, modificada por acuerdo de Consejo
de Gobierno de fecha 22 de mayo de 2013 y las normas de igual o inferior rango en lo
que contradigan o se opongan a la presente normativa.

Disposicion final. Entrada en vigor.

La presente normativa entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Diario
Oficial de Castilla-La Mancha, y sera publicado en el Boletin Oficial de la Universidad
de Castilla-La Mancha y el sitio web de la Universidad.
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ANEXO |

DATOS DEL ESTUDIANTE Y TRABAJO FIN DE GRADO

DNI Nombre Apellidos
Direccién N2 Piso Letra Ciudad CpP
Provincia Mail @ Teléfono
Centro en el que se presenta Titulacion del estudiante

Titulo del Trabajo Fin de Grado

Titulo del Trabajo Fin de Grado en inglés

TUTOR 1 TUTOR 2
Nombre del Profesor | Nombre del Profesor
Departamento de | Departamento de
Escuela/Facultad-Campus Escuela/Facultad-Campus

] AuTORIZA/N,
[ NO AUTORIZA/N,  Motivacion:

a D/D? , a presentar y defender la

propuesta del TRABAJO FIN DE GRADO, en (indicar idioma)

En , de de 20 .

TUTOR 1 TUTOR 2

SR. PRESIDENTE DEL TRIBUNAL DE EVALUACION
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ANEXO I
INFORME DEL TUTOR O TUTORES DE VALORACION DEL TFG
DATOS DEL ESTUDIANTE

DNI Nombre Apellidos

Direccion N2 Piso Letra Ciudad CcpP

Provincia Mail @ Teléfono

ESTUDIOS
Grado en

Titulo del Trabajo Fin de Grado

Titulo del Trabajo Fin de Grado en inglés

Los tutores abajo firmantes, INFORMAN que este Trabajo Fin de Grado merece la siguiente

valoracion:
VALORACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO
DEFICIENTE REGULAR BIEN MUY BIEN EXCELENTE
Originalidad ] ] 1] ] ]
Objetivos/Competencias D I:l D ] ]
Metodologia ] ] ] ] 1
Resultados |:| |:| |:] |:| I:'
Memoria y Presentacion |:| |:| D |:| :l
OBSERVACIONES Y COMENTARIOS
En , de de20 .
TUTOR 1 TUTOR 2
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ANEXO Il

ACTA DEL TRABAJO FIN DE GRADO (TRIBUNAL COLEGIADO)

DATOS DEL ESTUDIO DE GRADO

ESTUDIOS CURSADOS: GRADO EN

CURSO ACADEMICO: 20 - 20

CONVOCATORIA:  Ordinaria [l Extraordinaria [ Especial de Finalizacién Il

DATOS DEL ESTUDIANTE

DNI Nombre Apellidos

Mail @ Teléfono

Titulo del Trabajo Fin de Grado

Titulo del Trabajo Fin de Grado en Inglés

TUTOR/ES

DNI NOMBRE Y APELLIDOS UNIVERSIDAD/INSTITUCION

MIEMBROS DEL TRIBUNAL

Presidente
Vocal
Secretario
Suplente
Reunido el Tribunal de Evaluacion con fecha de de
20 , ACUERDA otorgar al alumno la CALIFICACION GLOBAL de
D Indicar si se propone la concesion de la mencién “Matricula de Honor”
PRESIDENTE SECRETARIO VOCAL

68 ( )




UCLM - mayo de 2018 ne 203

ANEXO IV

ACTA DEL TRABAJO FIN DE GRADO (TRIBUNAL UNIPERSONAL) ‘

DATOS DEL ESTUDIO DE GRADO

ESTUDIOS CURSADOS: GRADO EN

CURSO ACADEMICO: 20 - 20

CONVOCATORIA:  Ordinaria [ Extraordinaria [ Especial de Finalizacién Il

DATOS DEL ESTUDIANTE

DNI Nombre Apellidos

Mail @ Teléfono

Titulo del Trabajo Fin de Grado

Titulo del Trabajo Fin de Grado en Inglés

TUTOR/ES

DNI NOMBRE Y APELLIDOS UNIVERSIDAD/INSTITUCION

PROFESOR ENCARGADO DE LA EVALUACION

Nombre y apellidos

Fecha de evaluacion de de 20 ,

CALIFICACION GLOBAL

D Indicar si se propone la concesion de la mencion “Matricula de Honor”

PROFESOR ENCARGADO DE LA EVALUACION
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Il - CONCURSOS Y OPOSICIONES

Resolucion de 14/12/2017, conjunta de la Universidad de Castilla-La Mancha y la Consejeria de
Sanidad de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, por la que se convoca concurso de
acceso a cuerpos de funcionarios/as docentes universitarios para ocupar plazas vinculadas de
instituciones sanitarias concertadas.

D.0.C.M. n2 90 de 09-05-2018

Resolucion de 04/04/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se convoca concurso
de acceso a cuerpos de funcionarios/as docentes universitarios.
D.0.C.M. n? 90 de 09-05-2018

Resolucion de 05/04/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se convoca concurso
de acceso para plazas de promocién interna al Cuerpo de Catedraticos de Universidad.
D.0.C.M. n2 90 de 09-05-2018

Resolucion de 06/04/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se convoca concurso
de acceso a cuerpos de funcionarios/as docentes universitarios.
D.0.C.M. n2 90 de 09-05-2018

Resolucion de 03/04/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha y de la Consejeria de Sanidad,
por la que se nombra a don José Francisco Feo Brito Profesor Titular de Universidad de la
Universidad de Castilla-La Mancha con plaza vinculada del drea de conocimiento Medicina adscrita
al Departamento de Ciencias Médicas, en virtud de concurso de acceso.

D.0.C.M. n2 97 de 18-05-2018

Resolucion de 07/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se convocan plazas
de profesores asociados de Ciencias de la Salud adscritas a las titulaciones de Enfermeria,
Fisioterapia, Terapia Ocupacional y Logopedia e instituciones sanitarias concertadas.

D.0.C.M. n2 97 de 18-05-2018

Resolucion de 08/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se convocan plazas
de profesores asociados de Ciencias de la Salud adscritas a la Facultad de Medicina de Albacete y
Facultad de Medicina de Ciudad Real e instituciones sanitarias concertadas.

D.0.C.M. n297 de 18-05-2018

Resolucion de 09/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se convocan, por la
via de mejora de contrato, plazas de profesores asociados de Ciencias de la Salud adscritas a la
Facultad de Medicina de Albacete y Facultad de Medicina de Ciudad Real e instituciones sanitarias
concertadas.

D.0.C.M. n2 97 de 18-05-2018
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http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/09/pdf/2018_5417.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/09/pdf/2018_5415.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/09/pdf/2018_5418.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/09/pdf/2018_5416.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/18/pdf/2018_5875.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/18/pdf/2018_5874.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/18/pdf/2018_5873.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/18/pdf/2018_5876.pdf&tipo=rutaDocm
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IV - PUBLICADO EN OTROS BOLETINES OFICIALES

Boletin Oficial del Estado

(*) DISPOSICIONES Y RESOLUCIONES publicadas en el BOE durante el mes de mayo de 2018

Resolucién de 17 de abril de 2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se integra en
el Cuerpo de Profesores Titulares de Universidad a don Juan José Miralles Canals.
B.0.E.n2 114 de 10-05-2018

Resolucién de 27 de abril de 2018, de la Secretaria General de Universidades, por la que se publica
el Acuerdo del Consejo de Ministros de 20 de abril de 2018, por el que se establece el caracter oficial
de determinados titulos de Master y su inscripcidon en el Registro de Universidades, Centros y
Titulos.

B.0.E.n2 114 de 10-05-2018

Resolucién de 21 de marzo de 2018, aprobada por la Comisiéon Mixta para las Relaciones con el
Tribunal de Cuentas, en relacién con el Informe de fiscalizacion de la Universidad de Castilla-La
Mancha, ejercicio 2015.

B.0.E.n2 120 de 17-05-2018

Resolucién de 3 de abril de 2018, conjunta de la Universidad de Castilla-La Mancha y la Consejeria
de Sanidad de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, por la que se nombra Profesor Titular
de Universidad a don José Francisco Feo Brito.

B.O.E. n2 125 de 23-05-2018

Resolucién de 2 de mayo de 2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se corrigen
errores en la de 6 de abril de 2018, por la que se convoca concurso de acceso a plazas de cuerpos
docentes universitarios.

B.0.E. n2 125 de 23-05-2018
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https://www.boe.es/boe/dias/2018/05/10/pdfs/BOE-A-2018-6231.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2018/05/10/pdfs/BOE-A-2018-6218.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2018/05/17/pdfs/BOE-A-2018-6562.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2018/05/23/pdfs/BOE-A-2018-6839.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2018/05/23/pdfs/BOE-A-2018-6866.pdf
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(*) ANUNCIOS sobre extravios de titulos publicados en el BOE durante el mes de mayo de 2018

Anuncio de la Facultad de Ciencias Ambientales y Bioquimicas de la Universidad de Castilla-La
Mancha sobre extravio de titulo universitario.
B.O.E.n2119 de 16-05-2018

Anuncio de la Facultad de Educacion de Toledo de la Universidad de Castilla-La Mancha sobre
extravio de titulo universitario.
B.0O.E. n2 124 de 22-05-2018

Diario Oficial de Castilla-La Mancha

(*) DISPOSICIONES Y RESOLUCIONES publicadas en el DOCM durante el mes de mayo de 2018

Correccion de errores de la Resolucion de 23/03/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por
la que se acuerda la publicacién de la modificacion de la normativa de acreditacidn del conocimiento
de una lengua extranjera para la obtencién del titulo de grado en la Universidad de Castilla-La
mancha y para el acceso a determinados estudios de master universitario.

D.0.C.M. n2 85 de 02-05-2018

Resolucion de 25/04/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se publica la
normativa de régimen de dedicacion y permanencia en los estudios de doctorado de la Universidad
de Castilla-La Mancha

D.0.C.M. n2 88 de 07-05-2018

Resolucion de 22/01/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se anuncia licitacion,
mediante procedimiento abierto, para la celebracion de un Acuerdo Marco de material no
inventariable de oficina tipo en el dmbito de la Universidad de Castilla-La Mancha.

D.0.C.M. n2 90 de 09-05-2018

Resolucion de 04/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se publica la
normativa de seguridad sobre la utilizacién de los sistemas de informacion y recursos informaticos
de la Universidad de Castilla-La Mancha.

D.0.C.M. n292 de 11-05-2018

Resolucion de 03/05/2018, de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes, por la que se
convocan ayudas para la contratacion de ayudantes de investigacién y de gestion de la I+D y técnicos
de laboratorio, para el ano 2018, dentro de las medidas de retencién y retorno del talento, para
jovenes incluidos en el Sistema Nacional de Garantia Juvenil, cofinanciadas con el Fondo Social
Europeo y la Iniciativa de Empleo Juvenil, en el marco del Programa Operativo de Empleo Juvenil.
D.0.C.M. n293 de 14-05-2018



https://www.boe.es/boe/dias/2018/05/16/pdfs/BOE-B-2018-27346.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2018/05/22/pdfs/BOE-B-2018-28518.pdf
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/02/pdf/2018_5166.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/07/pdf/2018_5291.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/09/pdf/2018_5419.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/11/pdf/2018_5546.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/14/pdf/2018_5719.pdf&tipo=rutaDocm
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Resolucion de 04/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se publica la
normativa de admisién a estudios universitarios oficiales de grado en la Universidad de Castilla-La
Mancha.

D.0.C.M. n2 95 de 16-05-2018

Resolucion de 04/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se acuerda la
publicacidn de la normativa sobre la elaboracion y defensa del trabajo fin de grado, aprobada por
el Consejo de Gobierno del 03/05/2018.

D.0.C.M. n2 99 de 22-05-2018

Resolucion de 04/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se acuerda la
publicacidon del Reglamento del Estudiante Visitante Internacional (Free Mover) de la Universidad
de Castilla-La Mancha.

D.0.C.M. n2 100 de 23-05-2018

Resolucion de 21/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se modifica la de
31/07/2014, por la que se establecen las bases reguladoras y la convocatoria de contratos
predoctorales para la formacién de personal investigador en el marco del Plan Propio de [+D+i.
D.0.C.M. n2 104 de 29-05-2018

Resolucion de 21/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se modifica la de
26/03/2015, por la que se establecen las bases reguladoras y la convocatoria de contratos
predoctorales para la formacién de personal investigador en el marco del Plan Propio de [+D+i.
D.0.C.M. n2 104 de 29-05-2018

Resolucion de 21/05/2018, de la Universidad de Castilla-La Mancha, por la que se modifica la de
17/11/2016, por la que se establecen las bases reguladoras y la convocatoria de contratos
predoctorales para la formacién de personal investigador en el marco del Plan Propio de [+D+i.
D.0.C.M. n2 104 de 29-05-2018
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http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/16/pdf/2018_5722.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/22/pdf/2018_6039.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/23/pdf/2018_6111.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/29/pdf/2018_6301.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/29/pdf/2018_6299.pdf&tipo=rutaDocm
http://docm.castillalamancha.es/portaldocm/descargarArchivo.do?ruta=2018/05/29/pdf/2018_6300.pdf&tipo=rutaDocm
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